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แบบขอยกเลิกวันลา
สำนักวิชาวิศวกรรมศาสตร์
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี

วันที่______เดือน___________________พ.ศ. ____________ 
เรื่อง
ขอยกเลิกวันลา ______________
เรียน
อธิการบดี / คณบดี
ตามที่ข้าพเจ้า นาย / นาง / นางสาว / ______________________________ ตำแหน่ง ____________________________

สังกัด 
( สถานวิจัย 
( สาขาวิชา ________________________________________  สำนักวิชาวิศวกรรมศาสตร์  
ได้รับอนุญาต
( ลาป่วย    ( ลากิจส่วนตัว   ( ลาพักผ่อนประจำปี 
( อื่นๆ _______________________
ตั้งแต่ วันที่____ เดือน______________พ.ศ. ______ ถึงวันที่____ เดือน_________________พ.ศ. ______  รวม_____วัน 
เนื่องจาก ______________________________________________________________   จึงใคร่ขอยกเลิกวันลาดังกล่าว 
จำนวน ______ วัน ตั้งแต่ วันที่_____เดือน______________พ.ศ. ______ ถึงวันที่____เดือน______________พ.ศ. _____

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
	ความเห็นผู้บังคับบัญชาระดับต้น
	ขอแสดงความนับถือ
ลงชื่อ………………………………….

(…………………………..…………)



	( เห็นสมควรอนุญาต

( อื่นๆ _____________________________________
ลงชื่อ………………………………….

(…………………………..…………)

ตำแหน่ง .................................................................

วันที่ .......................................
	

	สำหรับเจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล
	การพิจารณาของผู้มีอำนาจอนุญาต

	ประเภทลา
	ลามาแล้ว
	ยกเลิกครั้งนี้
	รวมเป็น
	หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย

	ลาป่วย
	วัน
	วัน
	วัน
	( อนุญาต

( อื่นๆ   _______________________________________
_______________________________________
ลงชื่อ………………………………….

(…………………………..…………)

ตำแหน่ง ....................................................................
วันที่ .......................................

	ลากิจ
	วัน
	วัน
	วัน
	

	ลาพักผ่อน
	วัน
	วัน
	วัน
	

	รวม
	วัน
	วัน
	วัน
	

	ลงชื่อ…………………………ผู้บันทึก

ตำแหน่ง ....................................................

วันที่ .......................................
	


สำนักวิชาวิศวกรรมศาสตร์


งานธุรการ


รับวันที่ __________________


เวลา __________________ น.


ผู้รับ __________________
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