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การคัดเลือกเพื�อเข้าศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา 

 

ขั�นตอนการคัดเลอืกเพื�อเข้าศึกษาในระดบับัณฑิตศึกษา 

1. สาขาวิชาเสนอขอความเห็นชอบรายนามคณะกรรมการสอบคดัเลือกผูส้มคัรเขา้ศึกษาในระดบั
บณัฑิตศึกษาต่อคณบดี 

2. สาขาวิชารวบรวมใบสมคัรฯ ที)ทางศูนยบ์ริการการศึกษาจดัส่งมาให ้
3. คณะกรรมการสอบคดัเลือกฯ พิจารณาใบสมคัรเพื)อคดัเลือกผูมี้สิทธิ0 เขา้รับการคดัเลือก   
4. หากสมคัรภายในกาํหนดรับสมคัร  ใหส้าขาวิชาจดัทาํประกาศผูมี้สิทธิ0 เขา้รับการคดัเลือกเพื)อเขา้

ศึกษาในระดบับณัฑิตศึกษา  จากนั5นจดัส่งใหศู้นยบ์ริการการศึกษา  กรณีสมคัรหลงัพน้กาํหนดรับ
สมคัรใหด้าํเนินการสอบคดัเลือกต่อไป 

5. สาขาวิชาดาํเนินการสอบคดัเลือก 
5.1. จดัทาํหนงัสือเชิญกรรมการสอบคดัเลือกฯ  (ตามวนั เวลา  และสถานที)  ที)ระบุในประกาศผูมี้

สิทธิ0 เขา้รับการคดัเลือกเพื)อเขา้ศึกษาในระดบับณัฑิตศึกษา) 
5.2. จดัเตรียมแฟ้มขอ้มลูของผูส้มคัร 
5.3. จดัเตรียมใบลงลายมือชื)อ 
5.4. ดาํเนินการสอบคดัเลือก 

6. สาขาวิชาเสนอขอความเห็นชอบรายชื)อผูผ้่านการคดัเลือกเพื)อเขา้ศึกษาในระดบับัณฑิตศึกษาต่อ
คณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชา 

7. สํานักวิชาจดัส่งรายชื)อฯ ให้ศูนยบ์ริการการศึกษา  และจดัทาํคาํสั)งแต่งตั5งอาจารยที์)ปรึกษาทั)วไป
แลว้เสร็จจดัส่งสาํเนาใหส้าขาวิชาจดัเกบ็   

8. ศูนยบ์ริการการศึกษาจดัทาํประกาศผูผ้า่นการคดัเลือกเพื)อเขา้ศึกษาในระดบับณัฑิตศึกษา 
9. ศูนยบ์ริการการศึกษาดาํเนินการขึ5นทะเบียนบณัฑิต 
 

ขั5นตอนการคดัเลือกเพื)อเขา้ศึกษาในระดบับณัฑิตศึกษาเสร็จสิ5นแลว้  แต่ยงัมีกิจกรรมที)ตอ้ง
ดาํเนินการต่อไปหลังนักศึกษาขึ5นทะเบียนบัณฑิต  คือ  การคัดเลือกนักศึกษาเพื)อรับทุนการศึกษา
สําหรับผูที้) มีผลการเรียนดีเด่นที)สมคัรเข้าศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา  และทุนการศึกษาสําหรับผูมี้
ศกัยภาพเขา้ศึกษาในมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารี  ขั5นตอนการดาํเนินงานดงันี5  
1. สาขาวิชาเสนอขอความเห็นชอบรายนามคณะกรรมการพิจารณาทุนฯ ต่อคณบดี 
2. สาขาวิชารวบรวมใบสมคัรขอรับทุนฯ 
3. สาขาวิชาตรวจสอบคุณสมบติัของผูมี้สิทธิ0 รับทุน  โดยคุณสมบติัของผูมี้สิทธิ0 รับทุนรายละเอียดดงันี5  

3.1. ทุนการศึกษาสาํหรับผูที้)มีผลการเรียนดีเด่นที)สมคัรเขา้ศึกษาระดบับณัฑิตศึกษา 
3.1.1. เป็นผูที้)สมคัรเขา้ศึกษาในระดบับณัฑิตศึกษาที) มทส ทุกแผนการศึกษา 
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3.1.1.1. ผูที้)เขา้ศึกษาในระดบัปริญญาโทตอ้งสาํเร็จการศึกษาระดบัปริญญาตรี ดว้ย
คะแนนเกียรตินิยมหรือมีอนัดบัอยูใ่นร้อยละ 10 แรกของชั5นเรียน 

3.1.1.2. ผูที้)เขา้ศึกษาในระดบัปริญญาเอกตอ้งสําเร็จการศึกษาระดบัปริญญาตรี 
ดว้ยคะแนนเกียรตินิยมอนัดบั 1 หรือสําเร็จการศึกษาระดบัปริญญาโท 
ดว้ยแตม้ระดบัคะแนนเฉลี)ยสะสมไม่ตํ)ากว่า  3.50 ในระบบ 4.00 หรือมี
อนัดบัอยูใ่นร้อยละ 10 แรกของชั5นเรียน  ในแต่ละกรณี 

3.1.2. มีสญัชาติไทย 
3.1.3. ไม่เป็นผูที้)รับทุนการศึกษาจากหน่วยงานอื)นอยูแ่ลว้ 

3.2. ทุนการศึกษาสาํหรับผูมี้ศกัยภาพเขา้ศึกษาในมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารี   
3.2.1. เป็นผูที้)สมคัรเขา้ศึกษาในระดบับณัฑิตศึกษาที) มทส ทุกแผนการศึกษา 

3.2.1.1. ผูที้)เข้าศึกษาในระดับปริญญาโทตอ้งสําเร็จการศึกษาระดบัปริญญาตรี
ดว้ยแตม้ระดบัคะแนนเฉลี)ยสะสมในวิชาเอกไม่ตํ)ากว่า 2.75 ในระบบ 
4.00 หรือเทียบเท่า 

3.2.1.2. ผูที้) เข้าศึกษาในระดับปริญญาเอกต่อจากขั5นปริญญาตรี ต้องสําเร็จ
การศึกษาระดบัปริญญาตรี ดว้ยแตม้ระดบัคะแนนเฉลี)ยสะสมไม่ตํ)ากว่า 
3.25 ในระบบ 4.00 หรือเทียบเท่า 

3.2.1.3. ผูที้) เข้าศึกษาในระดับปริญญาเอกต่อจากขั5นปริญญาโท ต้องสําเร็จ
การศึกษาระดบัปริญญาโท ดว้ยแตม้ระดบัคะแนนเฉลี)ยสะสมไม่ตํ)ากว่า 
3.30 ในระบบ 4.00 หรือเทียบเท่า 

3.2.2. มีสถานภาพเป็นนกัศึกษาสามญั 
3.2.3. ไม่เป็นผูที้)รับทุนการศึกษาจากหน่วยงานอื)นอยูแ่ลว้ 

4. สาขาวิชาดาํเนินการสอบชิงทุนฯ 
4.1. คณะกรรมการฯ ออกขอ้สอบ 
4.2. กาํหนดวนั เวลา และสถานที)สอบ 
4.3. แจง้นกัศึกษาเพื)อทราบกาํหนดวนั เวลา และสถานที)สอบ   
4.4. จดัเตรียมเอกสารสอบ 
4.5. ดาํเนินการสอบ 

5. คณะกรรมการฯ ประมวลผลสอบและพิจารณาผูไ้ดร้ับทุน 
6. สาขาวิชาแจง้รายชื)อนกัศึกษาที)ไดรั้บทุนฯ ไปยงัส่วนส่งเสริมวิชาการ 
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การสอบประมวลความความรู้ 

 

ใหเ้ป็นไปตามขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารีวา่ดว้ยการศึกษาขั5นบณัฑิตศึกษา พ.ศ. 2550 ขอ้ 27 
- นกัศึกษาขั5นระดบัปริญญาโทแบบ ก1 และแบบ ก2 ตอ้งสอบประมวลความรู้ใหแ้ลว้เสร็จสมบูรณ์ภายใน  
   4 ภาคการศึกษา นบัแต่ภาคการศึกษาแรกเขา้ศึกษา มิฉะนั5นจะพน้สถานภาพนกัศึกษาหากมีเหตุผลและ 
   ความจาํเป็นใหข้ยายเวลาได ้โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชา (ขอ้บงัคบัขอ้ 27.2) 
- นกัศึกษาขั5นระดบัปริญญาโทแผน ข  ประกาศนียบตัรบณัฑิต และประกาศนียบตัรบณัฑิตขั5นสูงตอ้งสอบ 
  ประมวลความรู้ เมื)อมีหน่วยกิตสอบไดค้รบถว้นตามที)หลกัสูตรกาํหนดและตอ้งสอบไดแ้ละแลว้เสร็จ 
   สมบูรณ์ภายใน 2 ภาคการศึกษา นบัแต่ภาคการศึกษาที)มีหน่วยกิตสอบไดค้รบถว้นตามที)หลกัสูตร 
   กาํหนด มิฉะนั5นจะพน้สถานภาพนกัศึกษา หากมีเหตุผลและความจาํเป็นใหข้ยายเวลาไดโ้ดยความ 
   เห็นชอบของคณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชา (ขอ้บงัคบัขอ้ 27.3) 
- ผูที้)สอบตกในการสอบประมวลความรู้ครั5 งแรก จะสอบใหม่ไดอี้กเพียงหนึ)งครั5 ง การสอบตกเป็นครั5 ง 
  ที)สองจะเป็นผลใหผู้น้ั5นพน้สภาพนกัศึกษาโดยอตัโนมติั (ขอ้บงัคบัขอ้ 27.9) 
 
ขั�นตอนการจัดสอบประมวลความรู้ 

1.   สาขาวิชาทาํบนัทึก(ตามรูปแบบที)สาํนกัวิชากาํหนด)ถึงเลขานุการคณะกรรมการประจาํสาํนกัฯเพื)อ 
      ขอความเห็นชอบดาํเนินการจดัสอบ 
       1.1 แต่งตั5งคณะกรรมการสอบ   

คณะกรรมการสอบประมวลความรู้ประกอบดว้ย หวัหนา้สาขาวิชาหรือผูที้)หวัหนา้สาขาวิชา 
มอบหมายเป็นประธานกรรมการ  และคณาจารยบ์ณัฑิตศึกษาระดบัปริญญาโทขึ5นไป จาํนวน 
ไม่นอ้ยกวา่ 3 คน แต่ไม่เกิน 5 คนเป็นกรรมการ  จะมีบุคคลจากภายนอกมหาวิทยาลยัโดยความ 
เห็นชอบของคณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชาเป็นกรรมการดว้ยกไ็ด ้ 

       1.2  กาํหนดวนัสอบ 
       1.3  แจง้ชื)อนกัศึกษาที)จะจดัใหส้อบ 
2.   คณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชาใหค้วามเห็นชอบดาํเนินการสอบ 
3.  ทาํบนัทึกขอใชห้อ้งสอบหรือจองหอ้งสอบ จากหน่วยงานที)เกี)ยวขอ้ง 
4.  จดักรรมการคุมสอบ 
5.  ประสานกบัประธานคณะกรรมการสอบเพื)อขอรับขอ้สอบไปผลิต เพื)อเตรียมสอบนกัศึกษา 
6.  จดัสอบใหก้บันกัศึกษาตามวนั เวลา ที)กาํหนด 
7.  นาํขอ้สอบพร้อมสมุดคาํตอบที)นกัศึกษาสอบเสร็จแลว้ใหแ้ก่ประธานคณะกรรมการสอบ 
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8. รายงานผลการสอบของนกัศึกษาแก่คณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชา ภายใน 1 สปัดาห์หลงัจากสอบ
เสร็จสิ5น  โดยใหใ้ชร้ะดบัคะแนนตวัอกัษร S เมื)อสอบได ้  และใหใ้ชร้ะดบัคะแนนตวัอกัษร U เมื)อ
สอบตก 

9. เมื)อไดรั้บความเห็นชอบผลการสอบของนกัศึกษาจากคณะกรรมการประจาํสาํนกัฯแลว้ สาํนกัวิชาฯ
แจง้ผลการสอบของนกัศึกษาต่อศูนยบ์ริการการศึกษา  (หากผลสอบผา่น ใหถื้อวนัที)การสอบสิ5นสุด
เป็นวนัอนุมติัผลสอบ) 

10.  ผูที้)สอบตกในการสอบประมวลความรู้ครั5 งแรก จะสอบใหม่ไดอี้กเพียงหนึ) งครั5 ง  
       การสอบตกเป็นครั5 งที)สองจะเป็นผลใหผู้น้ั5นพน้สภาพนกัศึกษาโดยอตัโนมติั   
11. การดาํเนินการสอบใหม่เป็นครั5 งที)สอง ให้เริ)มตน้ดาํเนินการใหม่ตั5งแต่ขอ้ 1 
 
ขั�นตอนการดําเนินการหากมบุีคคลภายนอกเป็นกรรมการสอบประมวลความรู้ 

1.   ทาํหนงัสือขอความอนุเคราะห์ตน้สงักดัของกรรมการที)เป็นบุคคลภายนอก  
2.   การจ่ายค่าตอบแทนกรรมการที)เป็นบุคคลภายนอก  
       2.1 ทาํบนัทึกขออนุมติัคา่ใชจ่้ายจากสาํนกัวิชา  พร้อมแนบคาํสั)งแต่งตั5งคณะกรรมการสอบ 

ซึ) งค่าใชจ่้ายประกอบดว้ย 
2.1.1 ค่าตอบแทน   

-   ในกรณีที)กรรมการภายนอกเป็นผูอ้อกขอ้สอบและตรวจขอ้สอบ  
      ใหจ่้ายค่าตอบแทนเป็นจาํนวนชั)วโมงโดยใชร้ะเบียบค่าตอบแทนการสอน (ชั)วโมงละ  

     800 บาท)   
-   หากมีการประชุมให้จ่ายค่าตอบแทนในลกัษณะของเบี5ยประชุมเป็นรายครั5 งของการ 
     ประชุมในวนัประชุมนั5นๆ ถา้วนัใดมีการประชุมเกินกวา่ 1 ครั5 งกใ็หจ่้ายเบี5ยประชุมได ้
     ครั5 งเดียว (ประธาน 2,500 บาท , กรรมการ 2,000 บาท) 

2.1.2  ค่าเดินทาง   
-  ในกรณีใชพ้าหนะส่วนตวัในการเดินทางใหเ้บิกจ่ายค่านํ5ามนัเชื5อเพลิงและคา่บาํรุงรักษา 
     รถยนตใ์นอตัรากิโลเมตรละ 4.50 บาท โดยใชร้ะยะทางที)กรมทางหลวงกาํหนดเป็น 
     เกณฑใ์นการคาํนวณ 
-  ในกรณีโดยสารโดยรถปรับอากาศใหเ้บิกจ่ายตามจริง และเบิกค่าพาหนะเหมาจ่ายได ้ 
     360 บาท 
-   ถา้เป็นการประชุมในพื5นที)กรุงเทพมหานครเบิกค่าพาหนะเป็นการเหมาจ่ายไดใ้นอตัรา 
     วนัละ500 บาท 
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2.1.3  ค่าที)พกั       
-  หากเป็นการประชุมที)มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารี  ใหพ้กัที)สุรสัมมนาคาร  คืนละ  
    800 บาท  
-  หากเป็นการประชุมที)อื)นเบิกค่าที)พกัไดต้ามที)จ่ายจริงแต่ไม่เกิน 1,200 บาท 

      2.2   ยืมเงินสาํรองจ่ายของสาํนกัวิชาไปพร้อมกบัขออนุมติัค่าใชจ่้าย 
      2.3  การจ่ายเงินใหก้บักรรมการบุคคลภายนอกใหป้รับใชวิ้ธีที)สะดวก เช่น จ่ายดว้ยเงินสด  หรือโอน 

เขา้บญัชี   โดยใหก้รรมการท่านนั5นลงนามการรับเงินในใบสาํคญัรับเงิน 
      2.4 คืนเงินยืมทดรองจ่ายต่อสาํนกัวิชา 
3.   ขอใชบ้ริการหอ้งพกัที)สุรสัมมนาคารใหแ้ก่กรรมการบุคคลภายนอก  
      3.1  ส่งแบบการขอใชบ้ริการสุรสมัมนาคาร   
      3.2  แจง้ยืนยนัวนัเขา้พกั 
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การสอบวดัคุณสมบัต ิ

 

ใหเ้ป็นไปตามขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารีวา่ดว้ยการศึกษาขั5นบณัฑิตศึกษา พ.ศ. 2550 ขอ้ 28 
- นกัศึกษาขั5นปริญญาเอก ตอ้งสอบวดัคุณสมบติัผา่นและแลว้เสร็จสมบูรณ์ภายใน 6 ภาคการศึกษา นบัแต่ 
  ภาคการศึกษาแรกที)เขา้ศึกษา มิฉะนั5นจะพน้สถานภาพนกัศึกษาโดยอตัโนมติั  หากมีเหตุผลและความ 
  จาํเป็นใหข้ยายเวลาได ้โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชา  ทั5งนี5 ยกเวน้ผูที้)สอบวดั 
  คุณสมบติัตามขอ้ 28.3.2 ของขอ้บงัคบั (ขอ้บงัคบัขอ้ 28.2) 
- ผูมี้สิทธิสอบวดัคุณสมบติั  
   - นกัศึกษาขั5นปริญญาเอก (ขอ้บงัคบัขอ้ 28.3.1) 
             - นกัศึกษาขั5นปริญญาโท แบบ ก 2 ที)มีหน่วยกิตสะสมไม่นอ้ยกวา่ 15 หน่วยกิต และไดแ้ตม้ระดบั 
 คะแนนเฉลี)ยสะสมไม่นอ้ยกวา่ 3.50 หรือนกัศึกษาขั5นปริญญาโท แบบ ก 1 ที)มีผลงานวิจยัเพื)อทาํ 
 วิทยานิพนธ์ซึ) งมีศกัยภาพที)จะพฒันาเป็นวิทยานิพนธ์ในระดบัปริญญาเอกได ้ ในกรณีหลงันี5ตอ้ง 
 ไดรั้บความเห็นชอบจากคณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชาและแจง้ใหส้ภาวิชาการเพื)อทกัทว้ง  และ 
 ทั5ง 2 กรณีนี5   ตอ้งสอบผา่นการสอบประมวลความรู้แลว้  โดยใหถื้อวา่ผลการสอบผา่นวดัคุณสมบติันี5   
 เป็นการสอบผา่นวดัคุณสมบติัขั5นปริญญาเอกของนกัศึกษารายนั5น ๆ เลย (ขอ้บงัคบัขอ้ 28.3.2) 

- นกัศึกษาตามขอ้ 28.3.1 ที)สอบตกในการสอบวดัคุณสมบติัครั5 งแรก จะสอบใหม่ไดอี้กเพียงหนึ) งครั5 ง  
   การสอบตกเป็นครั5 งที)สอง จะยงัผลใหพ้น้สถานภาพนกัศึกษาโดยอตัโนมติั  เวน้แต่ไดรั้บอนุมติัให ้
   เปลี)ยนระดบัการศึกษาตามขอ้บงัคบัขอ้ 25.2.3 

           -  นกัศึกษาตามขอ้บงัคบัขอ้ 28.3.2  จะสอบไดเ้พียงครั5 งเดียวเท่านั5น 
 
ขั�นตอนการจัดสอบวัดคณุสมบัติ 

1. สาขาวิชาทาํบนัทึก(ตามรูปแบบที)สํานักวิชากาํหนด)ถึงเลขานุการคณะกรรมการประจาํสาํนกัฯเพื)อ
ขอความเห็นชอบดาํเนินการจดัสอบ 
1.1 แต่งตั5งคณะกรรมการสอบ   

คณะกรรมการสอบวดัคุณสมบติัประกอบดว้ย หวัหนา้สาขาวิชาหรือผูที้)หวัหนา้สาขาวิชา 
มอบหมายเป็นประธานกรรมการ  และคณาจารยบ์ณัฑิตระดบัปริญญาเอกจาํนวนไม่นอ้ยกวา่ 
3 คน แต่ไม่เกิน 5 คนเป็นกรรมการ  จะมีบุคคลจากภายนอกมหาวิทยาลยัจาํนวนไม่เกิน 2 คน 
โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชาเป็นกรรมการดว้ยกไ็ด ้

       1.2  กาํหนดวนัสอบ 
       1.3 แจง้ชื)อนกัศึกษาที)จะจดัใหส้อบ 
2.   คณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชาใหค้วามเห็นชอบดาํเนินการสอบ 
3. ทาํบนัทึกขอใชห้อ้งสอบหรือจองหอ้งสอบ จากหน่วยงานที)เกี)ยวขอ้ง 
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4. การสอบขอ้เขียน 
4.1  จดักรรมการคุมสอบ  
4.2  ประสานกบัประธานคณะกรรมการสอบเพื)อขอรับขอ้สอบไปผลิต เพื)อเตรียมสอบนกัศึกษา 
4.3  จดัสอบใหก้บันกัศึกษาตามวนั เวลา ที)กาํหนด 
4.4  นาํขอ้สอบพร้อมสมุดคาํตอบที)นกัศึกษาสอบเสร็จแลว้ใหแ้ก่ประธานคณะกรรมการสอบ 

5.    การสอบปากเปล่า 
5.1 แจง้ยืนยนัวนัสอบต่อกรรมการสอบ 
5.2 จดัสอบใหก้บันกัศึกษาตามวนั เวลา ที)กาํหนด 

6.   รายงานผลการสอบของนกัศึกษาแก่คณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชา ภายใน 1 สปัดาห์หลงัจาก 
      สอบเสร็จสิ5น  โดยให้ใชร้ะดบัคะแนนตวัอกัษร S เมื)อสอบได ้    และให้ใชร้ะดบัคะแนนตวัอกัษร 
      U เมื)อสอบตก 
7. เมื)อไดรั้บความเห็นชอบผลการสอบของนกัศึกษาจากคณะกรรมการประจาํสาํนกัฯแลว้ สํานกัวิชาฯ

แจง้ผลการสอบของนกัศึกษาต่อศูนยบ์ริการการศึกษา (หากผลสอบผา่น ใหถื้อวนัที)การสอบสิ5นสุด
เป็นวนัอนุมติัผลสอบ) 

8. นกัศึกษาที)สอบตกในการสอบวดัคุณสมบติัครั5 งแรก จะสอบใหม่ไดอี้กเพียงหนึ) งครั5 ง  การสอบตก
เป็นครั5 งที)สอง จะยงัผลใหพ้น้สถานภาพนกัศึกษาโดยอตัโนมติั  เวน้แต่ไดรั้บอนุมติัใหเ้ปลี)ยนระดบั
การศึกษาตามขอ้บงัคบัขอ้ 25.2.3 

9.   การดาํเนินการสอบใหม่เป็นครั5 งที)สอง ให้เริ)มตน้ดาํเนินการใหม่ตั5งแต่ขอ้ 1 
 
ขั�นตอนการดําเนินการหากมบุีคคลภายนอกเป็นกรรมการสอบวัดคุณสมบัติ 

1.   ทาํหนงัสือขอความอนุเคราะห์ตน้สงักดัของกรรมการที)เป็นบุคคลภายนอก  
2.   การจ่ายค่าตอบแทนกรรมการที)เป็นบุคคลภายนอก  
      2.1  ทาํบนัทึกขออนุมติัคา่ใชจ่้ายจากสาํนกัวิชา  พร้อมแนบคาํสั)งแต่งตั5งคณะกรรมการสอบ 

ซึ) งค่าใชจ่้ายประกอบดว้ย 
2.1.1 ค่าตอบแทน   

-  ในกรณีที)กรรมการภายนอกเป็นผูอ้อกขอ้สอบและตรวจขอ้สอบ ใหจ่้ายค่าตอบแทน 
    เป็นจาํนวนชั)วโมงโดยใชร้ะเบียบค่าตอบแทนการสอน (ชั)วโมงละ 800 บาท)   
-  หากมีการประชุมให้จ่ายค่าตอบแทนในลกัษณะของเบี5ยประชุมเป็นรายครั5 งของการ 
    ประชุมในวนัประชุมนั5นๆ ถา้วนัใดมีการประชุมเกินกวา่ 1 ครั5 งกใ็หจ่้ายเบี5 ยประชุมได ้
    ครั5 งเดียว (ประธาน 2,500 บาท , กรรมการ 2,000 บาท) 
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2.1.2  ค่าเดินทาง   
- ในกรณีใชพ้าหนะส่วนตวัในการเดินทางใหเ้บิกจ่ายค่านํ5ามนัเชื5อเพลิงและค่าบาํรุงรักษา 
    รถยนตใ์นอตัรากิโลเมตรละ 4.50 บาท โดยใชร้ะยะทางที)กรมทางหลวงกาํหนดเป็น 
    เกณฑใ์นการคาํนวณ 
-  ในกรณีโดยสารโดยรถปรับอากาศใหเ้บิกจ่ายตามจริง และเบิกค่าพาหน เหมาจ่ายได ้ 
     360 บาท 
-  ถา้เป็นการประชุมในพื5นที)กรุงเทพมหานครเบิกค่าพาหนะเป็นการเหมาจ่ายไดใ้นอตัรา 
    วนัละ 500 บาท 

2.1.3 ค่าที)พกั       
-  หากเป็นการประชุมที)มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารี  ใหพ้กัที)สุรสมัมนาคาร  คืนละ 
    800 บาท  
-  หากเป็นการประชุมที)อื)นเบิกค่าที)พกัไดต้ามที)จ่ายจริงแต่ไม่เกิน 1,200 บาท 

    2.2  ยืมเงินสาํรองจ่ายของสาํนกัวิชาไปพร้อมกบัขออนุมติัค่าใชจ่้าย 
    2.3  การจ่ายเงินใหก้บักรรมการบุคคลภายนอกใหป้รับใชวิ้ธีที)สะดวก เช่น จ่ายดว้ยเงินสด   
       หรือโอนเขา้บญัชี   โดยใหก้รรมการท่านนั5นลงนามการรับเงินในใบสาํคญัรับเงิน 
    2.4  คืนเงินยืมทดรองจ่ายต่อสาํนกัวิชา 
3. ขอใชบ้ริการหอ้งพกัที)สุรสัมมนาคารใหแ้ก่กรรมการบุคคลภายนอก  
    3.1  ส่งแบบการขอใชบ้ริการสุรสมัมนาคาร   
    3.2  แจง้ยืนยนัวนัเขา้พกั 
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การขอความเห็นชอบโครงร่างวทิยานิพนธ์ 
 

ใหเ้ป็นไปตามขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารีวา่ดว้ยการศึกษาขั5นบณัฑิตศึกษา พ.ศ. 2550 ขอ้ 29 
- วิทยานิพนธ์ขั5นปริญญาโท (ขอ้บงัคบัขอ้ 29.1) 
  นักศึกษาตอ้งขอความเห็นชอบโครงร่างวิทยานิพนธ์ต่อสาขาวิชา โดยสาขาวิชาตอ้งเสนอขอความ   
  เห็นชอบคณะกรรมการพิจารณาโครงร่างวิทยานิพนธ์ต่อคณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชา  และตอ้งไดรั้บ 
  อนุมติัภายใน  5 ภาคการศึกษา  นบัแต่ภาคการศึกษาแรกที)เขา้ศึกษา  มิฉะนั5นจะพน้สถานภาพนกัศึกษา  
  ทั5งนี5  คณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชาอาจพิจารณาขยายเวลาเพิ)มเติมไดต้ามความจาํเป็น 
- วิทยานิพนธ์ขั5นปริญญาเอก (ขอ้บงัคบัขอ้ 29.2) 
  นักศึกษาตอ้งขอความเห็นชอบโครงร่างวิทยานิพนธ์ต่อสาขาวิชา  โดยสาขาวิชาตอ้งเสนอขอความ 
  เห็นชอบคณะกรรมการพิจารณาโครงร่างวิทยานิพนธ์ต่อคณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชา  และตอ้งไดรั้บ 
  อนุมติัภายใน 7 ภาคการศึกษา  นบัแต่ภาคการศึกษาแรกที)เขา้ศึกษา  มิฉะนั5นจะพน้สถานภาพนกัศึกษา  
  ทั5งนี5  คณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชาอาจพิจารณาขยายเวลาเพิ)มเติมไดต้ามความจาํเป็น 
 
ขั�นตอนการจัดสอบโครงร่างวทิยานิพนธ์ กรณีที�มีบุคคลภายนอกเป็นกรรมการ 

1. นกัศึกษาส่งใบ ทบ.20 และโครงร่างวิทยานิพนธ์ที)สาขาวิชา 
2. สาขาวิชาแต่งตั5งคณะกรรมการพิจารณาโครงร่างวิทยานิพนธ์ โดยขอความเห็นชอบจาก  
    คณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชา 

คณะกรรมการพิจารณาโครงร่างวิทยานิพนธ์ขั5นปริญญาโท 
 1. หวัหนา้สาขาวิชาหรือผูที้)หวัหนา้สาขาวิชามอบหมาย ประธานกรรมการ 
 2. อาจารยที์)ปรึกษาวิทยานิพนธ์    กรรมการ 
 3. ผูท้รงคุณวุฒิอยา่งนอ้ย 1 คน*    กรรมการ 
 * ผูท้รงคุณวุฒิที)เป็นกรรมการพิจารณาโครงร่างวิทยานิพนธ์ของนกัศึกษา แบบ ก1  
                ตอ้งเป็นบุคคลจากภายนอกมหาวิทยาลยั 
คณะกรรมการพิจารณาโครงร่างวิทยานิพนธ์ขั5นปริญญาเอก 
 1. หวัหนา้สาขาวิชาหรือผูที้)หวัหนา้สาขาวิชามอบหมาย ประธานกรรมการ 
 2. อาจารยที์)ปรึกษาวิทยานิพนธ์    กรรมการ 

3. ผูท้รงคุณวุฒิอยา่งนอ้ย 3 คน แต่ไม่เกิน 5 คน   กรรมการ 
                 (ตอ้งมีผูท้รงคุณวุฒิจากภายนอกมหาวิทยาลยัไมน่อ้ยกวา่ 1 คน) 

3. สาขาวิชานดัหมายวนัสอบกบักรรมการสอบ 
4. ทาํบนัทึกขอใชห้อ้งสอบหรือจองหอ้งสอบ จากหน่วยงานที)เกี)ยวขอ้ง 
5. ดาํเนินการสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์ตามวนัเวลาที)กาํหนด 
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6. สาขาวิชาขออนุมติัโครงร่างและอาจารยที์)ปรึกษาวิทยานิพนธ์แก่คณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชา  
    โดยแนบใบ ทบ.20 ไปดว้ย 
7. คณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชาพิจารณาผลการสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์ 
8. เมื)อไดรั้บความเห็นชอบจากคณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชา  สาํนกัวิชาจะส่งผลใหแ้ก่ศูนยบ์ริการ 
    การศึกษา   และออกคาํสั)งแต่ตั5งอาจารยที์)ปรึกษาวิทยานิพนธ์  (การอนุมติัโครงร่างวิทยานิพนธ์ ใหถื้อ 
    วนัที)คณะกรรมการพิจารณาโครงร่างวิทยานิพนธ์ใหค้วามเห็นชอบ) 
  

ขั�นตอนการดําเนินการหากมบุีคคลภายนอกเป็นกรรมการสอบโครงร่างวทิยานิพนธ์ 

1.   ทาํหนงัสือขอความอนุเคราะห์ตน้สงักดัของกรรมการที)เป็นบุคคลภายนอก  
2.   การจ่ายค่าตอบแทนกรรมการที)เป็นบุคคลภายนอก  
      2.1  ทาํบนัทึกขออนุมติัคา่ใชจ่้ายจากสาํนกัวิชา  ตอ้งแนบคาํสั)งแต่งตั5งคณะกรรมการสอบดว้ย 

ซึ) งค่าใชจ่้ายประกอบดว้ย 
2.1.1 ค่าตอบแทน   

-  จ่ายค่าตอบแทนในลกัษณะเหมาจ่ายต่อคนตามจาํนวนหน่วยกิตวิทยานิพนธ์  
   โดยกาํหนดให ้1 หน่วยกิต เท่ากบั 50 บาท และกาํหนดใหมี้ค่าตอบแทนขั5นตํ)า 
    ไม่นอ้ยกวา่ 1,500 บาท 

2.1.2  ค่าเดินทาง   
- ในกรณีใชพ้าหนะส่วนตวัในการเดินทางใหเ้บิกจ่ายค่านํ5ามนัเชื5อเพลิงและค่า 
    บาํรุงรักษารถยนตใ์นอตัรากิโลเมตรละ 4.50 บาท โดยใชร้ะยะทางที)กรมทางหลวง 
    กาํหนดเป็นเกณฑใ์นการคาํนวณ 
-  ในกรณีโดยสารโดยรถปรับอากาศใหเ้บิกจ่ายตามจริง และเบิกค่าพาหนะเหมาจ่าย 
    ได ้360 บาท 
-  ถา้เป็นการประชุมในพื5นที)กรุงเทพมหานครเบิกค่าพาหนะเป็นการเหมาจ่ายไดใ้น 
    อตัราวนัละ 500 บาท 

 2.1.3  ค่าที)พกั       
-  หากเป็นการประชุมที)มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารี  ใหพ้กัที)สุรสมัมนาคาร   
    คืนละ 800 บาท  
-  หากเป็นการประชุมที)อื)นเบิกค่าที)พกัไดต้ามที)จ่ายจริงแต่ไม่เกิน 1,200 บาท 

     2.2  ยืมเงินสาํรองจ่ายของสาํนกัวิชาไปพร้อมกบัขออนุมติัค่าใชจ่้าย 
     2.3  การจ่ายเงินใหก้บักรรมการบุคคลภายนอกใหป้รับใชวิ้ธีที)สะดวก เช่น จ่ายดว้ยเงินสด   
  หรือโอนเขา้บญัชี   โดยใหก้รรมการท่านนั5นลงนามการรับเงินในใบสาํคญัรับเงิน 
     2.4  คืนเงินยืมทดรองจ่ายต่อสาํนกัวิชา 
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3.   ขอใชบ้ริการหอ้งพกัที)สุรสัมมนาคารใหแ้ก่กรรมการบุคคลภายนอก  
       3.1  ส่งแบบการขอใชบ้ริการสุรสมัมนาคาร   
       3.2  แจง้ยืนยนัวนัเขา้พกั 
 

ขั�นตอนการจัดสอบโครงร่างวทิยานิพนธ์ กรณีที�ไม่มีบุคคลภายนอกเป็นกรรมการ 

1.   นกัศึกษาส่งใบ ทบ.20 และโครงร่างวิทยานิพนธ์ที)สาขาวิชา 
2.   สาขาวิชานดัหมายวนัสอบกบักรรมการสอบ 
3.   ทาํบนัทึกขอใชห้อ้งสอบหรือจองหอ้งสอบ จากหน่วยงานที)เกี)ยวขอ้ง 
4.   ดาํเนินการสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์ตามวนัเวลาที)กาํหนด 
5.   สาขาวิชาขออนุมติัโครงร่างและอาจารยที์)ปรึกษาวิทยานิพนธ์  พร้อมกบัขอแต่งตั5งคณะกรรมการสอบ  
      โครงร่างวิทยานิพนธ์ แก่คณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชา โดยแนบใบ ทบ.20 ไปดว้ย   

คณะกรรมการพิจารณาโครงร่างวิทยานิพนธ์ขั5นปริญญาโท 
 1. หวัหนา้สาขาวิชาหรือผูที้)หวัหนา้สาขาวิชามอบหมาย ประธานกรรมการ 
 2. อาจารยที์)ปรึกษาวิทยานิพนธ์    กรรมการ 
 3. ผูท้รงคุณวุฒิอยา่งนอ้ย 1 คน    กรรมการ 

6.   คณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชาพิจารณาผลการสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์ 
7.   เมื)อไดรั้บความเห็นชอบจากคณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชา  สาํนกัวิชาจะส่งผลใหแ้ก่ศูนยบ์ริการ 
      การศึกษา   และออกคาํสั)งแต่ตั5งอาจารยที์)ปรึกษาวิทยานิพนธ์  (การอนุมติัโครงร่างวิทยานิพนธ์ ให ้
      ถือวนัที)คณะกรรมการพิจารณาโครงร่างวิทยานิพนธ์ใหค้วามเห็นชอบ) 
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การสอบวทิยานิพนธ์ 

 

ใหเ้ป็นไปตามขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารีวา่ดว้ยการศึกษาขั5นบณัฑิตศึกษา พ.ศ. 2550 ขอ้ 30 
- เมื)อนกัศึกษาทาํวิทยานิพนธ์เสร็จตามรูปแบบที)มหาวิทยาลยักาํหนดแลว้  ใหน้กัศึกษายื)นคาํร้องขอสอบ
วิทยานิพนธ์ต่อหวัหนา้สาขาวิชา  โดยคาํแนะนาํของอาจารยที์)ปรึกษาวิทยานิพนธ์ หรือประธาน
คณะกรรมการที)ปรึกษาวิทยานิพนธ์ พร้อมร่างวิทยานิพนธ์เพื)อขออนุมติัจากคณบดี  ระดบัปริญญาโท
ตอ้งยื)นก่อนวนัสอบไม่นอ้ยกว่า 2 สปัดาห์   ระดบัปริญญาเอกตอ้งยื)นก่อนวนัสอบไม่นอ้ยกวา่ 3 สปัดาห์ 

- ในการสอบวิทยานิพนธ์ คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ตอ้งดาํเนินการอยา่งเต็มคณะ ถา้กรรมการมาไม่ 
   ครบ ใหเ้ลื)อนการสอบออกไปจนกวา่กรรมการมาร่วมดาํเนินการสอบไดอ้ยา่งเต็มคณะ 
 
ขั�นตอนการจัดสอบวทิยานิพนธ์ 

1.   เมื)อนกัศึกษาทาํวิทยานิพนธ์เสร็จเรียบร้อยพร้อมที)จะสอบใหแ้จง้สาขาวิชา 
2.   สาขาวิชาแต่งตั5งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ โดยขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชา 
      ซึ) งประธานกรรมการสอบวิทยานิพนธ์จะเป็นคนเดียวกบัอาจารยที์)ปรึกษาวิทยานิพนธ์มิได ้

คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ขั5นปริญญาโท 
 1. หวัหนา้สาขาวิชาหรือผูที้)หวัหนา้สาขาวิชามอบหมาย ประธานกรรมการ 
 2. อาจารยที์)ปรึกษาวิทยานิพนธ์    กรรมการ 
 3. ผูท้รงคุณวุฒิอยา่งนอ้ย 1 คน*    กรรมการ 
 * ผูท้รงคุณวุฒิที)เป็นกรรมการพิจารณาโครงร่างวิทยานิพนธ์ของนกัศึกษา แบบ ก1  
                 ตอ้งเป็นบุคคลจากภายนอกมหาวิทยาลยั 
คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ขั5นปริญญาเอก 
 1. หวัหนา้สาขาวิชาหรือผูที้)หวัหนา้สาขาวิชามอบหมาย ประธานกรรมการ 
 2. อาจารยที์)ปรึกษาวิทยานิพนธ์    กรรมการ 

3. ผูท้รงคุณวุฒิอยา่งนอ้ย 3 คน แต่ไม่เกิน 5 คน   กรรมการ 
    (ตอ้งมีผูท้รงคุณวฒิุจากภายนอกมหาวิทยาลยัไม่นอ้ยกวา่ 1 คน) 

3.   สาขาวิชานดัหมายวนัสอบกบักรรมการสอบ 
4.   นกัศึกษาส่งคาํขอนดัสอบวิทยานิพนธ์ (ทบ.22) พร้อมร่างวิทยานิพนธ์ ต่อสาขาวิชา โดยตอ้งระบุวนั 
      เวลาสอบใน ทบ.22 
 - ปริญญาโท  ยื)นก่อนวนัสอบไม่นอ้ยกวา่ 2 สปัดาห์ 
 - ปริญญาเอก ยื)นก่อนวนัสอบไม่นอ้ยกวา่ 3 สปัดาห์ 
5.   สาขาวิชาส่งใบ ทบ22. พร้อมร่างวิทยานิพนธ์เพื)อขออนุมติัสอบจากคณบดี 
6.   สาขาวิชาดาํเนินการออกหนงัสือเชิญกรรมการสอบตามวนั เวลาที)ตกลงกนัไว ้
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7.   ทาํบนัทึกขอใชห้อ้งสอบหรือจองหอ้งสอบ จากหน่วยงานที)เกี)ยวขอ้ง 
8.   ดาํเนินการสอบวิทยานิพนธ์และมอบใบ ทบ. 23 ใหป้ระธานกรรมการสอบวิทยานิพนธ์เพื)อรายงาน 
      ผลการสอบ 
9.   สาขาวิชารายงานผลสอบต่อคณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชา 
10. คณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชาพิจารณาผลการสอบวิทยานิพนธ์ 
11. เมื)อไดรั้บความเห็นชอบจากคณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชา  สาํนกัวิชาจะส่งผลใหแ้ก่ศูนยบ์ริการการศึกษา    
12. กรณีที)สอบไม่ผา่น ประธานคณะกรรมการฯ แจง้นกัศึกษาใหด้าํเนินการปรับปรุง แกไ้ขวิทยานิพนธ์ 
      ตามคาํแนะนาํของคณะกรรมการฯ พร้อมแจง้กาํหนดเวลาที)จะตอ้งแลว้เสร็จไปที)สาขาวิชา 
13. การดาํเนินการสอบใหม่เป็นครั5 งที)สอง ให้เริ)มตน้ดาํเนินการใหม่ตั5งแต่ขอ้ 3 
14. การสอบตกวิทยานิพนธ์เป็นครั5 งที) 2 ถือเป็นการพน้สถานภาพนกัศึกษาโดยอตัโนมติั 
 
ขั�นตอนการดําเนินการหากมบุีคคลภายนอกเป็นกรรมการสอบวทิยานิพนธ์ 

1.   ทาํหนงัสือขอความอนุเคราะห์ตน้สงักดัของกรรมการที)เป็นบุคคลภายนอก  
2.   การจ่ายค่าตอบแทนกรรมการที)เป็นบุคคลภายนอก  
       2.1  ทาํบนัทึกขออนุมติัค่าใชจ่้ายจากสาํนกัวิชา  ตอ้งแนบคาํสั)งแต่งตั5งคณะกรรมการสอบดว้ย 

ซึ) งค่าใชจ่้ายประกอบดว้ย 
2.1.1  ค่าตอบแทน   
           -  จ่ายค่าตอบแทนในลกัษณะเหมาจ่ายต่อคนตามจาํนวนหน่วยกิตวิทยานิพนธ์  
                 โดยกาํหนดให ้1 หน่วยกิต เท่ากบั 50 บาท และกาํหนดใหมี้ค่าตอบแทนขั5นตํ)า 

    ไม่นอ้ยกว่า 1,500 บาท 
2.1.2   ค่าเดินทาง   
             - ในกรณีใชพ้าหนะส่วนตวัในการเดินทางใหเ้บิกจ่ายค่านํ5ามนัเชื5อเพลิง และค่า 

    บาํรุงรักษารถยนตใ์นอตัรากิโลเมตรละ 4.50 บาท โดยใชร้ะยะทางที)กรมทางหลวง 
    กาํหนดเป็นเกณฑใ์นการคาํนวณ 
-  ในกรณีโดยสารโดยรถปรับอากาศใหเ้บิกจ่ายตามจริง และเบิกค่าพาหนะเหมาจ่าย 
    ได ้360 บาท 
-  ถา้เป็นการประชุมในพื5นที)กรุงเทพมหานครเบิกค่าพาหนะเป็นการเหมาจ่ายไดใ้น 
    อตัราวนัละ 500 บาท 

 2.1.3   ค่าที)พกั       
-  หากเป็นการประชุมที)มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารี  ใหพ้กัที)สุรสมัมนาคาร   
   คืนละ 800 บาท  
-  หากเป็นการประชุมที)อื)นเบิกค่าที)พกัไดต้ามที)จ่ายจริงแต่ไม่เกิน 1,200 บาท 
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       2.2  ยืมเงินสาํรองจ่ายของสาํนกัวิชาไปพร้อมกบัขออนุมติัค่าใชจ่้าย 
       2.3  การจ่ายเงินใหก้บักรรมการบุคคลภายนอกใหป้รับใชวิ้ธีที)สะดวก เช่น จ่ายดว้ยเงินสด   

หรือโอนเขา้บญัชี   โดยใหก้รรมการท่านนั5นลงนามการรับเงินในใบสาํคญัรับเงิน 
       2.4  คืนเงินยืมทดรองจ่ายต่อสาํนกัวิชา 
3.   ขอใชบ้ริการหอ้งพกัที)สุรสัมมนาคารใหแ้ก่กรรมการบุคคลภายนอก  
       3.1  ส่งแบบการขอใชบ้ริการสุรสมัมนาคาร   
       3.2  แจง้ยืนยนัวนัเขา้พกั 
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การขอขยายเวลาสอบประมวลความรู้  สอบวัดคุณสมบัติ และขออนุมัติโครงร่างวทิยานิพนธ์ 

 
ขั�นตอนการขอขยายเวลาสอบประมวลความรู้  สอบวัดคุณสมบัติ และขออนุมติัโครงร่างวทิยานิพนธ์ 

1.   ใหน้กัศึกษาเขียนคาํร้อง (ท99) ขอขยายเวลาสอบประมวลความรู้  สอบวดัคุณสมบติั และขออนุมติั 
      โครงร่างวิทยานิพนธ์  โดยแจง้เหตุผลและความจาํเป็น ผา่นอาจารยที์)ปรึกษา ส่งสาขาวิชาที)สงักดั 
2. สาขาวิชา ทาํบนัทึกถึงเลขานุการคณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชา โดยแนบคาํร้องของนกัศึกษา  

เพื)อขอความเห็นชอบขอขยายเวลาสอบของนกัศึกษา 
3. เมื)อไดรั้บความเห็นชอบจากคณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชาแลว้ สาํนกัวิชาทาํบนัทึกแจง้

ศูนยบ์ริการการศึกษา 
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การวดัผลระหว่างภาค (เกรด) และการส่งรายงานความคืบหน้าการทําวทิยานิพนธ์ (ทบ.21) 

 

ขั�นตอนการทํางานเลขานุการสาขาวชิาฯ 
1. เมื)อเสร็จสิ5นการสอบปลายภาค ใหแ้จง้บณัฑิตศึกษาเพื)อส่งรายงานความคืบหนา้การทาํวิทยานิพนธ์ 

(ทบ.21)  และรวบรวมใบกระจายคะแนนและใบระดบัคะแนนตวัอกัษรจากคณาจารย ์
2. เมื)อไดรั้บรายงานความคืบหน้าการทาํวิทยานิพนธ์ (ทบ.21) จากนักศึกษาบณัฑิตศึกษาให้เสนอ

อาจารยที์)ปรึกษา และหวัหนา้สาขาวิชาฯ เพื)อขอความเห็น  
3. เมื)อไดรั้บใบกระจายคะแนน  ใบระดบัคะแนนตวัอกัษรจากคณาจารย ์และรายงานความคืบหนา้การ

ทาํวิทยานิพนธ์ (ทบ.21) ไดร้ับความเห็นจากอาจารยที์)ปรึกษา และหวัหนา้สาขาวิชาฯ แลว้ให้สรุป
ทั5งสองอยา่งลงในแบบสรุปฯ  (ตามแบบฟอร์มของสาํนกัวิชาฯ) 

4. นาํสรุประดบัคะแนนตวัอกัษร และสรุปรายงานความคืบหนา้ฯ แลว้   ใหน้าํเสนอที)ประชุมสาขาวิชา
ฯ เพื)อพิจาณาของความเห็นชอบ 

5. ในการเสนอที)ประชุมสาขาวิชาฯ ซึ) งแบ่งออกเป็น 2 กรณีดงันี5  
กรณีที� 1 ที)ประชุมสาขาวิชาฯ เห็นชอบโดยไม่มีแกไ้ข  ใหเ้สนอเอกสารต่อหวัหนา้สาขาวิชาฯ เพื)อโปรด

ลงนาม และนาํส่งรวบรวมส่งสาํนกังานคณบดี เพื)อเสนอต่อคณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชาฯ โดยมี
รายการเอกสารดงันี5  
ก. แบบสรุประดบัคะแนนตวัอกัษร  (เพื)อเสนอ คกก.สววศ.) 
ข. ใบระดบัคะแนนตวัอกัษร 
ค. แบบสรุปรายงานความคืบหนา้การทาํวิทยานิพนธ์ (เพื)อเสนอ คกก.สววศ.) 
ง. รายงานความคืบหนา้การทาํวิทยานิพนธ์ (ทบ.21) 

กรณีที� 2 ที)ประชุมสาขาวิชาฯ ไม่เห็นชอบในรายการใด ให้ดาํเนินการแกไ้ขก่อนเสนอเอกสาร 
(เช่นเดียวกบักรณีที) 1) ต่อหวัหนา้สาขาวิชาฯ เพื)อโปรดลงนาม และนาํส่งรวบรวมสํานกังานคณบดี 
เพื)อเสนอต่อคณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชาฯ 

6. ในการเสนอที)ประชุมคณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชาฯ ซึ)งแบ่งออกเป็น 2 กรณีดงันี5  
กรณีที� 1 ที)ประชุมเห็นชอบ ให้รวบรวมใบระดบัคะแนนตวัอกัษร นาํส่งศูนยบ์ริการการศึกษา เพื)อ

ดาํเนินการต่อไป 
กรณีที� 2 ที)ประชุมไม่เห็นชอบ  ใหแ้จง้คณาจารยเ์พื)อดาํเนินการแกไ้ข  และนาํเสนอต่อหวัหนา้สาขาวิชา

ฯ เพื)อโปรดลงนาม และก่อนรวบรวมใบระดบัคะแนนตวัอกัษร  ส่งให้ศูนยบ์ริการการศึกษา เพื)อ
ดาํเนินการต่อไป 
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การให้ทุนการศึกษาสําหรับผู้มผีลการเรียนดีเด่นที�สมคัรเข้าศึกษาระดบับัณฑิตศึกษา 

 

ขั�นตอนการดําเนินการ 

1.   ใหน้กัศึกษาสมคัรขอรับทุน ณ วนัที)สมคัรเขา้ศึกษาใน มทส. โดยการแสดงความจาํนงใน    
       แบบฟอร์ม รับสมคัร 
2.   สาขาวิชาขออนุมติัแต่งตั5งคณะกรรมการคดัเลือกการใหทุ้นฯจากสาํนกัวิชา 
3.   สาํนกัวิชาออกคาํสั)งแต่งตั5งคณะกรรมการคดัเลือกการใหทุ้นฯ 
4. สาขาวิชาดาํเนินการคดัเลือกผูไ้ดรั้บทุนโดยคณะกรรมการคดัเลือกการใหทุ้น ในวนัสอบสมัภาษณ์

ผูส้มคัรเขา้ศึกษา    คุณสมบติัของผูมี้สิทธิ0 รับทุน และวิธีการคดัเลือกผูไ้ดร้ับทุน ใหเ้ป็นไปตาม
ประกาศมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารี เรื)อง การใหทุ้นการศึกษาสาํหรับผูมี้ผลการเรียนดีเด่นที)
สมคัรเขา้ศึกษาระดบับณัฑิตศึกษา 

5. เมื)อไดร้ายชื)อผูร้ับทุนแลว้  สาขาวิชาแจง้รายชื)อผูไ้ดรั้บทุนใหม้หาวิทยาลยัประกาศรายชื)อผูไ้ดรั้บทุน  
โดยสาขาวิชาจะมอบหมายอาจารยที์)ปรึกษาวิทยานิพนธ์ดูแลตั5งแต่แรกเขา้ศึกษา   และตอ้งระบุภาค
การศึกษาแรกที)ขอรับทุน     ระยะเวลาสูงสุดของการรับทุน ใหเ้ป็นไปตามประกาศฯ 

6. มหาวิทยาลยัประกาศรายชื)อผูไ้ดรั้บทุน 
7. ผูไ้ดร้ับทุนจะไดรั้บการยกเวน้ค่าหน่วยกิต ค่าบาํรุงมหาวิทยาลยั ค่าบาํรุงกิจกรรมนกัศึกษา ค่าหอพกั 

และไดร้ับเงินค่าใชจ่้ายรายเดือนทุกเดือน ระดบัปริญญาโท 3,000 บาทต่อเดือน   ระดบัปริญญาเอก 
4,000 บาทต่อเดือน 

8. ส่วนการเงินและบญัชีจะโอนเงินค่าใชจ่้ายรายเดือนเขา้บญัชีใหน้กัศึกษาโดยตรง 
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การให้ทุนการศึกษาสําหรับผู้มีศักยภาพเข้าศึกษาระดบับัณฑิตศึกษา 

 

ขั�นตอนการดําเนินการ 

1. ใหน้กัศึกษาสมคัรขอรับทุน ณ วนัที)สมคัรเขา้ศึกษาใน มทส. โดยการแสดงความจาํนงในแบบฟอร์มรับสมคัร 
2. จาํนวนทุนการศึกษา  มหาวิทยาลยัใหทุ้นทั5งระดบัปริญญาโทและปริญญาเอก  โดยเกณฑก์ารจดัสรร 
      ทุนในแต่ละปีการศึกษา ใหจ้ดัเป็น 1 ทุนการศึกษาต่อจาํนวนนกัศึกษาบณัฑิตศึกษา ระดบัปริญญโท 
      และปริญญาเอกรวมกนั 5 คน โดยพิจารณาจากจาํนวนนกัศึกษาที)มาขึ5นทะเบียนนกัศึกษาใหม่ใน 
      ระบบของปีการศึกษาที)ผา่นมา 1 ปี เป็นเกณฑ ์
3. สาขาวิชาขออนุมติัแต่งตั5งคณะกรรมการคดัเลือกการใหทุ้นฯจากสาํนกัวิชา 
4. สาํนกัวิชาออกคาํสั)งแต่งตั5งคณะกรรมการคดัเลือกการใหทุ้นฯ 
5. สาขาวิชาดาํเนินการคดัเลือกผูไ้ดรั้บทุนโดยคณะกรรมการคดัเลือกการใหทุ้น ในวนัสอบสมัภาษณ์ 
      ผูส้มคัรเขา้ศึกษา  คุณสมบติัของผูมี้สิทธิ0 รับทุน และวิธีการคดัเลือกผูไ้ดร้ับทุน ให้เป็นไปตาม 
     ประกาศมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารี เรื)อง การใหทุ้นการศึกษาสาํหรับผูมี้ศกัยภาพเขา้ศึกษาระดบั 
     บณัฑิตศึกษา 
6. เมื)อไดร้ายชื)อผูร้ับทุนแลว้  สาขาวิชาแจง้รายชื)อผูไ้ดรั้บทุนใหม้หาวิทยาลยัประกาศรายชื)อผูไ้ดรั้บทุน 
    โดยสาขาวิชาจะมอบหมายอาจารยที์)ปรึกษาวิทยานิพนธ์ดูแลตั5งแต่แรกเขา้ศึกษา  ทุนการศึกษาและ 
     ระยะเวลาที)ไดรั้บทุน ให้เป็นไปตามประกาศมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารี เรื)อง การใหทุ้นการ  
     ศึกษาสาํหรับผูมี้ศกัยภาพเขา้ศึกษาระดบับณัฑิตศึกษา 
7. มหาวิทยาลยัประกาศรายชื)อผูไ้ดรั้บทุน 
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ทุนผู้ช่วยสอนและผู้ช่วยวิจยัสําหรับนักศึกษาขั�นบัณฑิตศึกษา 
 

ขั�นตอนการดําเนินการ 

1.  ใหน้กัศึกษายื)นความจาํนงที)สาขาวิชาที)นกัศึกษาสังกดั 
2.   สาขาวิชาขออนุมติัทุนผูช่้วยสอนและผูช่้วยวิจยัจากมหาวิทยาลยั ในหนงัสือขออนุมติัใหร้ะบุ  
      สาระสาํคญัดงันี5  
       2.1 จาํนวนทุน 
       2.2  ชื)อนกัศึกษาที)ขอรับทุน 
       2.3  ภาระงานที)จะมอบหมายใหผู้รั้บทุน 
       2.4  จาํนวนภาคการศึกษาที)ขอรับทุน และภาคการศึกษาที)ขอรับทุน 
       2.5  จาํนวนชั)วโมงที)ปฏิบติังานต่อสัปดาห์ (ใหเ้ป็นไปตามขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารี 
  วา่ดว้ยทุนผูช่้วยสอนและผูช่้วยวิจยัสาํหรับนกัศึกษาขั5นบณัฑิตศึกษา พ.ศ. 2549) 
       2.6  เงินทุน    

2.6.1 รายละเอียดของทุน (ในที)นี5 กาํหนดทุนผูช่้วยสอนและผูช่้วยวิจยัคุณวุฒิปริญญาตรี)  
วิธีการคาํนวณ  

       การทาํงานเต็มเวลาคือ 40 ชั)วโมงต่อสัปดาห์ (เท่ากบั 1 หน่วย) (ตามขอ้บงัคบัฯ) 
       ในที)นี5 คิดที)ทาํงาน 10 ชั)วโมง ต่อสปัดาห์ (0.25 หน่วย) 
 1. ปริมาณงานต่อสัปดาห์      =  0.25   หน่วย 
 2. อตัราทุนเต็มเวลาสาํหรับวุฒิปริญญาตรี (*24,150 � 75%) =  18,112.50  บาท 
      (*24,150 บาท คืออตัราเงินเดือนขั5นตํ)าสายวิชาการ คุณวฒิุปริญญาโท ณ ปัจจุบนั) 
 3. อตัราทุนการปฏิบติังานต่อสปัดาห์ (18,112.50 � 0.25)  =  4,528.125 บาท 
 4. จาํนวนนกัศึกษาขอรับทุน     =  1  คน 
 5. จาํนวนสปัดาห์ที)นกัศึกษาปฏิบติังาน    =  12  สปัดาห์ 
     2.6.2 ค่าใชจ่้ายสาํหรับทุนผูช่้วยสอนฯ ตามขอ้ 2.6.1 เป็นเงิน 
 13,584.375 บาท [(0.25 หน่วย)�(4,528.125 บาท)�(12 สปัดาห์) = 13,584.375 บาท] 

     2.6.3 ค่าใชจ่้ายคิดเป็นชั)วโมงๆละ 113.203 บาท (13,584.375 บาท ÷ 12 สปัดาห์ ÷ 10 ชั)วโมง) 
3.   มหาวิทยาลยัอนุมติัทุนผูช่้วยสอนและผูช่้วยวิจยัที)เสนอขอไป 
4.   มหาวิทยาลยัประกาศรายชื)อนกัศึกษาบณัฑิตศึกษาเพื)อรับทุนผูช่้วยสอนและผูช่้วยวิจยั 
5.   ในแต่ละเดือนใหน้กัศึกษาผูไ้ดรั้บทุนส่งใบลงเวลาการปฏิบติังานใหส้าขาวิชา โดยมีอาจารยผ์ูค้วบคุม 
       การปฏิบติังานลงนามรับรอง 
6.   สาขาวิชาขออนุมติัเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนผูช่้วยสอนฯ ตามแบบฟอร์มที)กาํหนด  จากส่วนการเงิน  
      โดยใหแ้นบประกาศรายชื)อผูร้ับทุนฯ และใบลงเวลาการปฏิบติังานของผูรั้บทุน 
7.   นกัศึกษารับเงินจากส่วนการเงินและบญัชี 



 20 

การให้ทุนการศึกษาแก่นักศึกษาระดบับัณฑิตศึกษาที�คณาจารย์ได้รับทุนวจิยัจากแหล่งทุนภายนอก 

 

ขั�นตอนการดําเนินการ 

1. สาขาวิชาขออนุมติัแต่งตั5งคณะกรรมการคดัเลือกการใหทุ้นฯจากสาํนกัวิชา  
2. สาํนกัวิชาออกคาํสั)งแต่งตั5งคณะกรรมการคดัเลือกการใหทุ้นฯ 
3. สาขาวิชาขอขอ้มลูโครงการวิจยัจากคณาจารยใ์นสาขาวิชา ดงันี5  

งานวิจยัที)ไดรั้บเงินอุดหนุนการวิจยัจากแหล่งทุนภายนอก 
สาํเนาสญัญารับทุนอุดหนุนการวิจยัจากแหล่งทุนภายนอก 

4. สาขาวิชารวบรวมโครงการวิจยัเสนอคณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชา (ตามแบบฟอร์มที)สถาบนัวิจยั 
      และพฒันากาํหนด) 
5. คณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชาพิจารณาใหค้วามเห็นชอบโครงการวิจยัที)เสนอ 
6. สาํนกัวิชาส่งเรื)องใหส้ถาบนัวิจยัและพฒันารับรองจาํนวนทุน 
7. สถาบนัวิจยัและพฒันาแจง้การรับรองโครงการวิจยัแก่สาํนกัวิชา 
8. ใหน้กัศึกษาสมคัรขอรับทุน  
9. สาขาวิชาดาํเนินการคดัเลือกผูไ้ดรั้บทุนโดยคณะกรรมการคดัเลือกการใหทุ้น 
10. สาขาวิชาแจง้รายชื)อผูไ้ดร้ับทุนแก่สถาบนัวิจยัและพฒันา (ตามแบบฟอร์มที)สถาบนัวิจยัและพฒันา 
      กาํหนด)   

 หากมีการมอบสิทธิ0 ระหวา่งหวัหนา้โครงการวิจยัและอาจารยที์)ปรึกษาวิทยานิพนธ์ ให้บนัทึกใน 
            แบบหนงัสือยินยอมการใหใ้ชสิ้ทธิ0  

  จะตอ้งเสนอรายชื)อนกัศึกษาเพื)อขอรับทุนภายใน 3 ภาคการศึกษา นบัถดัจากภาคการศึกษาที)  
                 คณาจารยไ์ดรั้บแจง้วา่ไดรั้บทุน โดยนบัจากวนัลงนามในสญัญารับทุนครั5 งแรก 

   ภาคการศึกษาที)เริ)มขอรับทุน คือภาคการศึกษาที)เสนอขอรับทุน 
   ภาคการศึกษาที)สิ5นสุดการรับทุน  ใหเ้ริ)มนบัจากภาคการศึกษาแรกเขา้ โดยสรุปคือ  

    ปริญญาโท 2 ปี 6 ภาคการศึกษา    ปริญญาเอก 3 ปี 9 ภาคการศึกษา    
    ปริญญาโท-เอก 5 ปี 15 ภาคการศึกษา 

11. มหาวิทยาลยัประกาศรายชื)อนกัศึกษาผูไ้ดรั้บทุน 
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การขอรับเงนิอุดหนุนโครงการวจิยัเพื�อทําวิทยานิพนธ์ระดบับัณฑิตศึกษา 

 

ขั�นตอนการดําเนินการ 

1. นกัศึกษาส่งใบสมคัรพร้อมเขียนการเบิกเงินงวดที) 1 ส่งมาที)สถานวิจยั  โดยผา่นอาจารยที์)ปรึกษา  
      และหวัหนา้สาขาวิชา  จาํนวน 1 ชุด แนบเอกสาร (สาํเนา ทบ. 20  โครงร่างที)ผา่นการอนุมติั 1 ชุด   
      และสาํเนาสมุดบญัชี) 
2. สถานวิจยัตรวจสอบความถกูตอ้งแลว้เสนอหวัหนา้สถานวิจยัลงนาม  ส่งไปยงัสถาบนัวิจยัและพฒันา 
3. สถาบนัฯ  ประชุม  และแจง้ผลมายงัสถานวิจยั 
4. สถานวิจยั  แจง้ผลการไดรั้บจดัสรรทุนบณัฑิตไปยงัสาขาวิชา 
5. เมื)อไดรั้บอนุมติัการจดัสรรทุนแลว้  การเงินจะโอนเงินเขา้บญัชีนกัศึกษาของงวดที) 1 
6. นกัศึกษาดาํเนินการทาํวิจยั (ประมาณ 6 เดือนหรือขึ5นอยูก่บัความกา้วหนา้ของงานวิทยานิพนธ์) 
7. นกัศึกษาเตรียมยื)นเอกสารการเบิกเงินงวดที) 2 พร้อมแนบใบเสร็จที)เกิดขึ5นในงวดที) 1  โดยผา่น 
      อาจารยที์)ปรึกษา  และหัวหนา้สาขาวิชา                   
8. สถานวิจยัตรวจสอบความถกูตอ้งแลว้เสนอหวัหนา้สถานวิจยัลงนาม  ส่งไปยงัสถาบนัวิจยัและพฒันา 
9. สถาบนัฯ  ตรวจสอบเอกสารหากไม่มีแกไ้ขดาํเนินการส่งเอกสารไปการเงินและบญัชี 
10. การเงินจะโอนเงินเขา้บญัชีนกัศึกษาของงวดที) 2 
11. นกัศึกษาดาํเนินการทาํวิจยั  
12. เมื)อวิทยานิพนธ์แลว้เสร็จ  นกัศึกษาตอ้งส่งรายงานงวดสุดทา้ย พร้อมใบเสร็จที)เกิดขึ5นในงวดที) 2   
      และหากมีเงินคงเหลือจากการทาํวิทยานิพนธ์ใหโ้อนเงินใหส่้วนการเงินแลว้นาํใบโอนแนบเอกสาร 
      ส่งสถาบนัฯ   
13.  เอกสารผา่นอาจารยที์)ปรึกษา  หวัหนา้สาขาวิชา 
14.  สถานวิจยัตรวจสอบเอกสาร  และเสนอหวัหน้าสถานวิจยัลงนาม 
15.  ส่งเอกสารไปยงัสถาบนัฯ  เพื)อตรวจสอบก่อนส่งเอกสารไปยงัการเงิน 
16.  ส่วนการเงินฯ  ตรวจสอบเอกสารและออกในเสร็จในในส่วนของทุนวิทยานิพนธ์ (กรณีที)มีเงิน 
      คงเหลือแลว้โอนคืน มทส.) 
17.  ส่วนการเงินออกใบเสร็จและส่งมายงัสาํนกัวิชาฯ  แลว้สถานวิจยันาํส่งให้นกัศึกษาเกบ็ไวเ้ป็นหลกัฐาน 
18.  สิ5นสุดขั5นตอนการดาํเนินการทาํวิทยานิพนธ์  
 

 

 

  



 22 

การขอรับเงินอุดหนุนการนําเสนอผลงานระดบับัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

 

ขั�นตอนการดําเนินการ 

1. นกัศึกษาส่งใบสมคัรทุนเสนอผลงานวิชาการพร้อมเขียนการเบิก ส่งมาที)สถานวิจยั  โดยผา่น
อาจารยที์)ปรึกษา  และหัวหนา้สาขาวิชา  จาํนวน 1 ชุด แนบเอกสาร  (ใบตอบรับการนาํเสนอ
ผลงานวิชาการและสาํเนาสมุดบญัชี  ) 

2. สถานวิจยัตรวจสอบความถกูตอ้งแลว้เสนอหวัหนา้สถานวิจยัลงนาม  ส่งไปยงัสถาบนัวิจยัและ
พฒันา 

3. สถาบนัฯ ประชุม  และแจง้ผลมายงัสถานวิจยั 
4. สถานวิจยั  แจง้ผลการไดร้ับจดัสรรทุนไปยงัสาขาวิชา 
5. เมื)อไดรั้บอนุมติัการจดัสรรทุนแลว้  การเงินจะโอนเงินเขา้บญัชีนกัศึกษา 
6. นกัศึกษาดาํเนินการเบิกเงินไปใช ้
7. นกัศึกษาส่งเอกสารการรายงานการนาํเสนอผลงานวิชาการ พร้อมแนบใบเสร็จที)เกิดขึ5น หากมีเงิน

คงเหลือใหโ้อนเงินคืน มทส. พร้อมแนบใบโอนมาพร้อมการรายงานการนาํเสนอผลงาน 
8. เอกสารเสนอผา่นอาจารยที์)ปรึกษา  และหวัหนา้สาขาวิชา 
9.  สถานวิจยัตรวจสอบเอกสาร  และเสนอหวัหนา้สถานวิจยัลงนาม 
10.  ส่งเอกสารไปยงัสถาบนัฯ  เพื)อตรวจสอบก่อนส่งเอกสารไปยงัการเงิน 
11.  ส่วนการเงินฯ  ตรวจสอบเอกสารและออกในเสร็จในในส่วนของทุนการนาํเสนอผลงาน วิชาการ  

(กรณีที)มีเงินคงเหลือแลว้โอนคืน มทส.) 
12.  ส่วนการเงินส่งใบเสร็จมายงัสาํนกัวิชาฯ  แลว้สถานวิจยันาํส่งใหน้กัศึกษาเกบ็ไวเ้ป็น หลกัฐาน 
13.  สิ5นสุดขั5นตอนการดาํเนินการทุนเสนอผลงานวิชาการ 
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ทุนโครงการเครือข่ายเชิงกลยุทธ์เพื�อการผลติและพฒันาอาจารย์ในสถาบันอุดมศึกษา 

 
การดําเนินการโครงการทุนเชิญผู้เชี�ยวชาญต่างประเทศ (สําหรับคณาจารย์) 

1.   สาํนกังานคณะกรรมการการอุดมศึกษา ประกาศรายชื)อผูผ้า่นการคดัเลือกโครงการทุนเชิญผูเ้ชี)ยวชาญ 
      ต่างประเทศ ภายใตโ้ครงการเครือข่ายเชิงกลยุทธ์ฯ และดาํเนินการโอนเงินทุนสนบัสนุนให ้มทส. 
2.   สาขาวิชาฯ ทาํหนงัสือถึงอธิการบดีเพื)อขออนุมติัค่าใชจ่้ายในการดาํเนินกิจกรรม โดยจะมีระเบียบ 
      การใชจ่้ายเงินงบประมาณเงินอุดหนุนทั)วไป โครงการเครือข่ายเชิงกลยทุธ์ฯ เป็นเกณฑก์าํหนดใน 
      การประมาณการคา่ใชจ่้าย และตอ้งแนบประกาศรายชื)อผูผ้า่นการคดัเลือกเพื)อรับทุนดว้ย 
3.   มหาวิทยาลยัฯ โอนเงินค่าใชจ่้ายใหผู้ข้อรับทุน และดาํเนินกิจกรรมตามวตัถุประสงคที์)วางเอาไว ้

 4.   นาํหลกัฐานและเอกสารส่งเคลียร์เงินที)ส่วนการเงินและบญัชี 
 

การดําเนินการโครงการทุนศึกษาต่อระดบัปริญญาเอกร่วมในประเทศและต่างประเทศ 

1. อาจารยที์)ปรึกษาของนกัศึกษาระดบับณัฑิตศึกษา เป็นผูด้าํเนินการขอทุนจากทาง สกอ. โดยเสนอ 
      ชื)อนกัศึกษาระดบัปริญญาเอกที)ตอ้งการใหทุ้น  
2. เมื)อไดรั้บอนุมติัทุนจากทาง สกอ. แลว้ จะมีประกาศรายชื)อผูรั้บทุนและนดัเซ็นสัญญา หลงัจากนั5น 

สกอ. จะดาํเนินการโอนเงินทุนสนบัสนุนให ้มทส.  
3. สาขาวิชาฯ ทาํหนงัสือถึงรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ เพื)อขอใหม้หาวิทยาลยัฯ โอนเงินทุนให้

นกัศึกษา โดยโอนผา่นทางอาจารยที์)ปรึกษา และตอ้งแนบประกาศรายชื)อผูไ้ดรั้บทุนดว้ย 
4. นกัศึกษาผูไ้ดร้ับทุนตอ้งทาํหนงัสือขออนุมติัใชจ่้ายเงินค่าธรรมเนียมผลิตดุษฎีบณัฑิต ซึ)ง

มหาวิทยาลยัฯ กาํหนดอตัราคา่ธรรมเนียมดงักลา่วไว ้ปีการศึกษาละ 120,000 บาท  โดยตอ้งผา่น
ความเห็นชอบจากคณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชาวิศวกรรมศาสตร์  

5. หากนกัศึกษาตอ้งการใชเ้งินทุนตามรายการในแผนการใชจ่้ายเงินที)กาํหนดไว ้ตอ้งทาํหนงัสือขออนุมติั
ทุกครั5 ง และตอ้งแนบแผนการใชจ่้ายเงินที)ไดรั้บอนุมติัจากคณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชาฯ ดว้ย 
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 ทุนโครงการปริญญาเอกกาญจนาภิเษก (คปก.) 

 
เกณฑ์ประกอบการพิจารณาให้ทุนแก่อาจารย์ (Advisor) ผู้ขอทุนและเกณฑ์ปฏิบัตใินการให้ทุนโครงการ

ปริญญาเอกกาญจนาภิเษก (คปก.) 

1.   มีคุณสมบติัครบที)จะเป็นอาจารยที์)ปรึกษาวิทยานิพนธ์ปริญญาเอกในหลกัสูตรที)ขอทุน  พาํนกัอยูใ่น
ประเทศไทย และมีเวลาใหค้าํปรึกษาแก่นกัศึกษาอยา่งเพียงพอ 

2.   มีประวติัผลงานวิจยัต่อเนื)องยอ้นหลงั 5 ปี 

ผลงานวิจยัดงักล่าวจะตอ้งไดรั้บการตีพิมพร์ะดบันานาชาติในฐานขอ้มูลที) สกว. ยอมรับในช่วง 
5 ปียอ้นหลงั (2000-2005)  ซึ) งไม่ใช่ผลงานที)เสนอในการประชุม (Proceedings)  หรือผลงานที)ทาํ
ระหวา่งการศึกษา  (Thesis paper)  ทั5งนี5   บทบาทในการทาํวิจยั  สถานที)ทาํวิจยั  การตีพิมพเ์ป็นชื)อ
หลกั  (Corresponding author)  ชื)อแรก  ชื)อกลาง หรือ มีเฉพาะผลงานร่วมกบัอาจารยเ์ก่าเท่านั5น  ฯลฯ  ก็
มีส่วนสาํคญัในการพิจารณา  

3.   มีปัจจยัสนบัสนุนที)จะช่วยใหผ้ลิตงานวิจยัระดบัปริญญาเอกไดม้าตรฐานสากล  เช่น  :- 

(ก)  ถา้เป็นผูเ้คยไดทุ้น คปก. และ/หรือไดทุ้นวิจยัอื)นๆ ของ สกว. แลว้ จะตอ้งมีผลการดาํเนินการดี 

(ข)  ไดร้ับทุนวิจยัอื)นสนบัสนุนในเรื)องที)สอดคลอ้งกบัหวัขอ้วิทยานิพนธ์      โดยเฉพาะทุนวิจยัที)มี
วตัถุประสงคใ์หมี้ output เป็นการตีพิมพผ์ลงานระดบันานาชาติ เช่น ทุนเมธีวิจยัอาวโุส ทุนวุฒิเมธี
วิจยั  ทุนเมธีวิจยั ของ สกว. และทุนจากองคก์รอื)นซึ) งถือวา่เทียบเท่า  ทั5งนี5   ผู้ที�ยงัอยู่ระหว่างการรับทุน
วจิยัหลงัปริญญาเอกของ สกว. จะยงัไม่ได้รับการพจิารณา  เวน้แต่ผูมี้ผลงานทางวิชาการดีเด่นเป็นกรณี
พิเศษ 

(ค) ไดรั้บความร่วมมืออยา่งจริงจงัจากอาจารย ์หรือนกัวิจยัในต่างประเทศ ซึ)งมีความเชี)ยวชาญในเรื)องที)
สอดคลอ้งกบัหวัขอ้วิทยานิพนธ์ปริญญาเอก หรือไดรั้บการสนบัสนุนจากองคก์รต่างประเทศดา้นทุน
วิจยั  การช่วยเหลือดา้นผูเ้ชี)ยวชาญ ฯลฯ ทั5งนี5  จะตอ้งมีเอกสารยืนยนัการร่วมมือดงักลา่วดว้ย  

(ง)    ประสบการณ์ของผูข้อทุน เช่น เป็นผูมี้ประสบการณ์เป็นที)ปรึกษาวิทยานิพนธ์ระดบัปริญญาโท
และปริญญาเอกที)ไดผ้ลสาํเร็จอยา่งดีมาแลว้ เป็นหวัหนา้กลุม่วิจยัที)มีศกัยภาพสูง ฯลฯ  

(จ)  สาขาวิชาที)มีความขาดแคลนสูง เช่น วิศวกรรมศาสตร์บางสาขา  คณิตศาสตร์  ฟิสิกส์  และ
เทคโนโลยีบางสาขา ฯลฯ จะไดรั้บการพิจารณาเป็นพิเศษ  
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4.   เกณฑอื์)นๆ ที)จะนาํไปสู่ความสาํเร็จของโครงการซึ) ง สกว. เห็นสมควร     

5.   แนวปฏิบติัในการใหทุ้น 

(ก) อาจารยที์)ปรึกษาปกติจะไดรั้บทุนเพียงท่านละ 1 ทุน (ถา้มีชื)ออยูม่ากกวา่ 1 หลกัสูตร กจ็ะตอ้ง
เลือกเพียงหลกัสูตรเดียว) และเมธีวิจยัอาวโุส หรือเทียบเท่า หรือผูอ้ยูใ่นสาขาขาดแคลนสูง อาจจะ
ไดรั้บ (รวมทุกหลกัสูตร) ท่านละ 2 ทุน ทั5งนี5  ผู้รับทุนแต่ละท่านไม่ควรมนัีกศึกษาทุน คปก. เกนิ 5 
คนในขณะเดียวกัน แต่อาจสมัครขอทุนสําหรับคนที� 6 ไว้ก่อนได้ แต่จะใช้ทุนนี�ได้ต่อเมื�อมนีักศึกษา

ทุน คปก. จะสําเร็จการศึกษา และมผีลงานตพีิมพ์ตามเกณฑ์ของ สกว. ชัดเจนแล้ว 

(ข) ทุนปริญญาเอกกาญจนาภิเษก รุ่นที) 9 (2549) นั5น ใชก้บันกัศึกษาที)ไดรั้บอนุมติัใหเ้ป็นนกัศึกษา
ปริญญาเอกแลว้ โดยสามารถรับทุนไดต้ั5งแต่เดือนตุลาคม 2548 ไปจนถึงเดือนกนัยายน 2550 เวน้
แต่กรณีที) สกว. เห็นควรอนุมติัเป็นอยา่งอื)น 

(ค) อาจารยที์)ปรึกษาที)มีอายุตั5งแต่ 57 ปีขึ5นไป เมื)อจะทาํสญัญารับทุน คปก. จะตอ้งมีเอกสารยืนยนั
วา่หากเกษียณอายุแลว้ กจ็ะยงัยินดีรับผิดชอบดูแลผูช่้วยวิจยัที)ไดรั้บทุน คปก. ของตนจนกวา่จะ
สาํเร็จปริญญาเอก และมีเอกสารยืนยนัจากผูบ้ริหารสถาบนัระดบัหวัหนา้ภาควิชาขึ5นไปวา่ ยินดี
สนบัสนุนใหอ้าจารยที์)ไดทุ้นทาํหนา้ที)ไดต้ามปกติจนกวา่จะหมดพนัธะดงักล่าว 
(ง) อาจารยต่์างประเทศที)จะรับทุนไดจ้ะตอ้งมีตาํแหน่ง และสญัญาจา้งที)เป็นทางการกบัสถาบนัที)
ขอทุน และอาจารยต่์างประเทศดงักล่าวเมื)อจะทาํสญัญารับทุน คปก. จะตอ้งมีเอกสารยืนยนัการ
รับผิดชอบดูแลผูช่้วยวิจยัทุน คปก. ของตนจนกวา่จะสาํเร็จปริญญาเอก โดยผูรั้บผิดชอบหลกัสูตร
จะตอ้งมีเอกสารยืนยนัดว้ยว่า ไดเ้ตรียมอาจารยผ์ูอื้)นเป็นอาจารยที์)ปรึกษาร่วม  หากจาํเป็นตอ้งดูแล 
 

ยุทธศาสตร์ของโครงการปริญญาเอกกาญจนาภเิษก 

1. อาจารย์ที�ปรึกษา  
  อาจารยที์)ปรึกษาตอ้งมีผลงานวิจยัตีพิมพร์ะดบันานาชาติ 
  มีอาจารยต่์างประเทศร่วมมือใกลชิ้ด 

2. นักศึกษา  
  วฒิุ ป.ตรี ตอ้งเกียรตินิยม (หรือ 10% แรกของชั5น) / วุฒิ ป.โท ตอ้งมี
ผลงานวิจยัดีเด่น 
  ไดรั้บค่าใชจ่้ายประจาํเดือน เงินศึกษาวิจยั ตลอดหลกัสูตร ป.เอก 
  ค่าใชจ่้ายในต่างประเทศ 6 - 12 เดือน (รวมทั5งสิ5นทุนละ 1.5 - 2.0 
ลา้นบาท) 
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3. หลกัสูตร  
  เนน้การวิจยัมีรายวิชาเรียนไม่สูงเกินกาํหนด 
  รับนกัศึกษาวฒิุปริญญาตรีดีเด่นเขา้เรียนปริญญาโท - เอก ควบ 
  มีเงื)อนไขตอ้งตีพิมพผ์ลงานวิจยัระดบันานาชาติ จึงสาํเร็จปริญญา
เอกได ้

4. การเชื�อมโยงทุนกาญจนาภเิษก กบัโครงการอื�น  
  การช่วยเหลือจากต่างประเทศ ระดบัรัฐ หรือ M.O.U. ระหวา่ง
มหาวิทยาลยั 
  โครงการเงินกูด้า้นการศึกษา - วิจยั ฯลฯ 
  ทุนวิจยัขององคก์รต่างๆ 

  
 
ขั�นตอนการดําเนินการขอทุนโครงการปริญญาเอกกาญจนาภิเษก (คปก) 

อาจารย์ที�ปรึกษา 

1. ดาํเนินการขอทุนจากสาํนกังานกองทุนสนบัสนุนการวิจยั Download ตามแบบฟอร์ม และกรอก
ขอ้มลูผา่นระบบของ วช. พร้อมทาํหนงัสือแจง้ความประสงคข์อทุน ถึงผูอ้าํนวยการสาํนกังาน
กองทุนสนบัสนุนการวิจยั และพิมพข์อ้มลูที)กรอกในระบบ พร้อมหนงัสือตอบรับจากอาจารย์
ต่างประเทศ และแผน่ดิสเกต็ ถา้ยื)นครั5 งแรกตอ้งแนบหลกัสูตรไปพร้อมดว้ย 

2. รอหนงัสือตอบแจง้ผลการใหทุ้น โดยอาจารยที์)ปรึกษาตอ้งปฏิบติัตามเงื)อนไขคุณสมบติั  
 
นักศึกษาปฏิบัติ 

ขั5นที) 1 นกัศึกษาสมคัรเป็นนกัศึกษาบณัฑิตศึกษาของมหาวิทยาลยัฯ และติดต่ออาจารยที์)ไดร้ับทุน คปก. 
เพื)อสมคัรขอรับทุนผูช่้วยวิจยั คปก. 

ขั5นที) 2 นกัศึกษาส่งแบบฟอร์ม ปก.4 เพื)อตรวจสอบคุณสมบติัและทาํสัญญาทุนผูช่้วยวิจยั คปก. 
ขั5นที) 3 นกัศึกษาจดัทาํรายงานความกา้วหนา้ รายงานการใชจ่้ายเงินทุกรอบ 6 เดือน  
ขั5นที) 4 นกัศึกษาจดัทาํแบบฟอร์มการรายงานตีพิมพผ์ลงานและขอสาํเร็จการศึกษา 
 
สาขาวิชาฯ ปฏิบัต ิ

1. ทาํหนงัสือออกถึงผูอ้าํนวยการสาํนกังานกองทุนสนบัสนุนการวิจยัพร้อมส่งเอกสารตามขอ้ที) 1  
 ของอาจารยที์)ปรึกษา 
2. รับหนงัสือแจง้ผลการรับทุนของอาจารยที์)ปรึกษา สาขาวิชาฯ แจง้ชื)ออาจารยที์)ทาํหนา้ที)เป็นอาจารย ์
 ปรึกษาทุน และติดต่อนกัศึกษาเพื)อทาํสญัญา 
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3. ทาํการเปิดบญัชีทุนโดยมีอาจารยที์)ปรึกษา นกัศึกษา และเลขานุการสาขาวิชาฯ ที)ธนาคารกรุงไทย 
 ตามระเบียบของ วช. 
4. ทาํบนัทึกขอ้ความขอใหท่้านอธิการบดีลงนามในสัญญา 
5. ทาํหนงัสือเรียนผูอ้าํนวยการสาํนกังานกองทุนสนบัสนุนการวิจยัส่งเอกสารของผูร้ับทุนผูช่้วยวิจยั คปก. 
6. ทาํหนงัสือส่งรายงานผลการศึกษาและความกา้วหนา้ของนกัศึกษา โดยส่งขอ้มลูตามแบบฟอร์ม  
 วช. พร้อมหลกัฐานต่าง ๆ เช่นขอ้มลูเบื5องตน้ รายงานความกา้วหนา้ส่วนที) 1 รายงานโดยนกัศึกษา  
 เอกสารแสดงผลการเรียนนกัศึกษา รายงานความกา้วหนา้ส่วนที) 2 ความคิดเห็นของอาจารยที์) 

ปรึกษา รายงานการเงินรอบ 6 เดือน สาํเนาบญัชีธนาคาร CD บรรจุขอ้มูลที)กรอกเรียบร้อยแลว้ 
และขอเบิกเงินงวดถดัไป 

7. ทาํหนงัสือขออนุมติัแผนการเดินทางต่างประเทศของอาจารยแ์ละนกัศึกษา และรายงานการเดินทางกลบั 
8. ทาํหนงัสือขอเบิกค่าใชจ่้ายในการตีพิมพผ์ลงาน 
9. ทาํหนงัสือส่งเอกสารการปิดโครงการ พร้อมปิดบญัชี และผลการเรียนให ้วช.ทราบ 
10. สาขาวิชาฯ ตรวจสอบการจบของนกัศึกษาตามเกณฑก์ารสาํเร็จการศึกษาของมหาวิทยาลยั โดยทาง  
 วช. มีหนงัสือแจง้การเห็นชอบผลงานตีพิมพใ์นวารสารวิชาการนานาชาติของนกัศึกษา 
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งบประมาณโครงการพฒันาการจัดการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา มทส. 

 

ขั�นตอนการดําเนินการ 

1.  สาขาวิชาจดัทาํคาํของบประมาณโครงการพฒันาการจดัการศึกษาระดบับณัฑิตศึกษาระดบั 
     บณัฑิตศึกษา 
 1.1   จดัทาํบนัทึกขอ้ความ  เรียน  เลขานุการคณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชาวิศวกรรมศาสตร์  
 1.2   ออกเลขหนงัสือออกของสาขาวิชา 
 1.3   เสนอหวัหนา้สาขาวิชา  เพื)อลงนาม 
 1.4   เสนอต่อผูช่้วยเลขานุการคณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชาวิศวกรรมศาสตร์   
 1.5   จดัทาํตารางคาํของบประมาณ (แบบฟอร์ม ง.002)  เพื)อแนบไปกบับนัทึกขอ้ความ 
 1.6   จดัทาํแผนปฏิบติัการประจาํปีงบประมาณโครงการพฒันาการจดัการศึกษาระดบับณัฑิตศึกษา  

มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารี  ขอ้ที) 11  ขอ้ที)  12  ขอ้ที)  13 
2.  ขอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชาวิศวกรรมศาสตร์ 

2.1   ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการประจาํสํานกัวิชาฯ  รวบรวมเอกสารเพื)อนาํเสนอต่อที)ประชุม
คณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชาฯ 

3.  สํานักวิชาฯ จัดส่งเอกสารแผนปฏิบัติการ  ประจําปีงบประมาณให้กบัฝ่ายวิชาการ  สํานักงาน
อธิการบดี 
3.1   บนัทึกขอ้ความ สาํนกัวิชาวิศวกรรมศาสตร์    

 3.2   ตารางคาํของบประมาณ (แบบฟอร์ม ง.002)  แนบไปกบับนัทึกขอ้ความ   
4.  ฝ่ายวิชาการ  แจง้กลบัมายงัสาํนกัวิชาวิศวกรรมศาสตร์  ทราบถึง  งบประมาณที)ไดรั้บจดัสรรในแต่

ละปีงบประมาณ (สาขาวิชาฯ เกบ็ไวเ้ป็นเอกสารอา้งอิงและประกอบในการขออนุมติัใชเ้งินแต่ละ
ครั5 ง) 

5.  นักศึกษาแจง้ความประสงค์ขอใช้เงินต่อสาขาวิชา เพื)อขอรับการสนับสนุนการไปร่วมประชุม
วิชาการ  โดยแจง้ที)เลขาสาขาวิชาฯ 

6.  ดาํเนินการทาํบนัทึกขอ้ความเพื)อขออนุมติัใชเ้งินงบประมาณต่ออธิการบดี 
6.1   ทาํบนัทึกขอ้ความ  เรียนอธิการบดี  (ผ่านคณบดีสํานกัวิชาวิศวกรรมศาสตร์)  ขอ อนุมติัให ้

นกัศึกษาเดินทางและขอเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปร่วมประชุมวิชาการ  พร้อมกบัแนบ
ตารางคาํของบประมาณ ง.002   

6.2  เสนอหวัหนา้สาขาวิชาเพื)อลงนาม 
6.3  เสนอต่อคณบดีสาํนกัวิชาวิศวกรรมศาสตร์  เพื)อลงนาม 
6.4  ออกเลขหนงัสือออกของสาขาวิชา 
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6.5  สาํเนาเกบ็ไวที้)สาขาวิชา  1  ชุด  เพื)อใชอ้า้งอิง 
6.6  นาํส่งเอกสารผา่นงานสารบรรณและนิติการของมหาวิทยาลยัฯ 

7.  เมื)อไดรั้บการอนุมติัการเดินทางและค่าใชจ่้าย  และเอกสารส่งกลบัมาที)สาขาวิชาฯ แลว้  ให ้
     ดาํเนินการดงันี5  

7.1   ลงบนัทึกรับเอกสารเขา้ของสาขาวิชา 
7.2   เขียนใบยืมเงินทดรองจ่ายต่อฝ่ายการเงินและบญัชีของสาํนกัวิชาวิศวกรรมศาสตร์  โดยแนบ 
        บนัทึกขอ้ความที)ไดรั้บอนุมติัแลว้  เพื)ออนุมติัเบิกเงิน 
7.3   จ่ายเงินใหก้บันกัศึกษา 

8.  ดาํเนินการจดัส่งเอกสารเพื)อเคลียร์เงินต่อสาํนกัวิชา 
 8.1   ใหน้กัศึกษาผูเ้ดินทางเขียนใบรายงานการเดินทาง 
 8.2   รวบรวมใบเสร็จต่างๆ ที)เกิดขึ5น  เพื)อประกอบรายงานการเดินทาง   
 8.3   เขียนใบคืนเงินสาํรองจ่าย  แนบไปกบัรายงานการเดินทาง  และใบเสร็จต่างๆ  จดัส่งต่อฝ่าย 
                การเงินและบญัชีของสาํนกัวิชาฯ   
 8.4   คืนเงินต่อฝ่ายการเงินและบญัชีของสาํนกัวิชาฯ  หากมีเงินเหลือ 
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งบประมาณสนับสนุนการศึกษาดูงานนอกสถานที�สําหรับนักศึกษาบัณฑิตศึกษา 

 
 

ขั�นตอนการดําเนินการ 

 อา้งถึงประกาศมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารี  เรื)อง  หลกัเกณฑเ์กี)ยวกบัค่าใชจ่้ายในการเดินทาง
ของนกัศึกษา พ.ศ. 2545 ขอ้ที) 4  และใหส้าขาวิชาดาํเนินการดงันี5  
1. จดัทาํบนัทึกขอ้ความ  เรียน  อธิการบดี  (ผา่นคณบดีสาํนกัวิชาวิศวกรรมศาสตร์)  เพื)อขออนุมติั 
      เดินทางและขออนุมติัค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปศึกษาดูงาน 
2. นาํบนัทึกขอ้ความเสนอต่อคณบดีฯ  เพื)อลงนาม 
3. ออกเลขหนงัสือออกของสาขาวิชา 
4. ทาํสาํเนาเกบ็ไวเ้พื)ออา้งอิง  จาํนวน  1  ชุด 
5. นาํส่งเอกสาร  ผา่นงานสารบรรณของมหาวิทยาลยั 
6. เมื)อไดรั้บการอนุมติัส่งกลบัมาที)สาขาวิชาฯ แลว้  ใหล้งบนัทึกรับเอกสารเขา้ของสาขาวิชา 
7. เขียนใบยืมเงินทดรองจ่ายของสาํนกัวิชาฯ  เพื)อยืมเงินกบัสาํนกัวิชาฯ  หรือเขียนใบยืมเงินสาํรองจ่าย 
      ของมหาวิทยาลยั  เพื)อยืมเงินกบัส่วนการเงินและบญัชีของมหาวิทยาลยั  พร้อมกบัแนบบนัทึก 
      ขอ้ความที)ไดรั้บอนุมติ้แลว้   
8. จดัส่งเอกสารเพื)ออนุมติัจ่ายเงิน 
9. รับเงินจากฝ่ายการเงิน 
10. จ่ายเงินใหก้บันกัศึกษาบณัฑิตศึกษา 
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การสําเร็จการศึกษา 

 

ขั�นตอนการสําเร็จการศึกษา 

1. นกัศึกษายื)นคาํร้องขอนดัสอบวิทยานิพนธ์ (ทบ.22)  พร้อมร่างวิทยานิพนธ์ 
2. สาขาวิชาขอความเห็นชอบแต่งตั5งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์  พร้อมแนบ ทบ.22 ดว้ย  โดย

คณะกรรมการประกอบดว้ย 
2.1. ปริญญาโท  อยา่งนอ้ย  3  คน  ประกอบดว้ย 

2.1.1. หวัหนา้สาขาวิชาหรือผูที้)หวัหนา้สาขาวิชามอบหมายเป็นประธาน 
2.1.2. อาจารยที์)ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
2.1.3. ผูท้รงคุณวุฒิ (ถา้เป็นแผน ก(1) ตอ้งเป็นบุคคลภายนอกมหาวิทยาลยั) 

2.2. ปริญญาเอก  อยา่งนอ้ย  5  คน  ไมเ่กิน  7  คน  ประกอบดว้ย 
2.2.1. หวัหนา้สาขาวิชาหรือผูที้)หวัหนา้สาขาวิชามอบหมายเป็นประธาน 
2.2.2. อาจารยที์)ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
2.2.3. กรรมการ (ตอ้งมีกรรมการผูท้รงคุณวุฒิจากภายนอกไม่นอ้ยกวา่  1  คน) 

3. ดาํเนินการจดัสอบ 
3.1. จดัทาํหนงัสือเชิญกรรมการสอบคดัเลือกฯ  (ตามวนั เวลา  และสถานที)  ที)ระบุใน ทบ.22) 
3.2. จดัเตรียมแบบประเมินการสอบวิทยานิพนธ์ (ทบ.23) 
3.3. จัดทําหนังสือเบิกเงินค่าตอบแทนผูท้รงคุณวุฒิในการสอบวิทยานิพนธ์ (เบิกจ่ายเฉพาะ

กรรมการภายนอก)  หากสอบนอกมหาวิทยาลยัให้ดาํเนินการเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไป
พร้อม 

3.4. ดาํเนินการสอบวิทยานิพนธ์  ในวนัสอบวิทยานิพนธ์คณะกรรมการสอบฯ ตอ้งดาํเนินการ
อย่างเต็มคณะ  ถา้คณะกรรมการฯ มาไม่ครบให้เลื)อนการสอบออกไปจนกว่าจะดาํเนินการ
สอบอยา่งเต็มคณะได ้

4. กรณีสอบผา่นประธานคณะกรรมการสอบฯ รายงานผลการสอบไปที)สาขาวิชา  ส่วนกรณีสอบไม่
ผา่นครั5 งที) 1  ประธานคณะกรรมการสอบฯ แจง้นกัศึกษาใหด้าํเนินการปรับปรุง  แกไ้ขวิทยานิพนธ์
ตามคาํแนะนาํของคณะกรรมการฯ พร้อมแจง้กาํหนดเวลาที)จะตอ้งแลว้เสร็จ  จากนั5นนกัศึกษายื)น
ใบขอนักสอบ (ทบ.22) ครั5 งที) 2  หากสอบไม่ผ่านในครั5 งที)  2  ถือว่านักศึกษาพน้สภาพการเป็น
นกัศึกษา   

5. สาขาวิชาขอความเห็นชอบแบบประเมินการสอบวิทยานิพนธ์ (ทบ.23) ต่อคณะกรรมการประจาํ
สาํนกัวิชา 

6. สาํนกัวิชาส่งแบบประเมินการสอบวิทยานิพนธ์ (ทบ.23) ไปยงัศูนยบ์ริการการศึกษา 
7. นกัศึกษาจดัทาํเล่มวิทยานิพนธ์ตรงตามรูปแบบที)มหาวิทยาลยักาํหนด 
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8. นกัศึกษานาํเสนอหนา้อนุมติัให้คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ทุกท่านลงนาม  โดยจาํนวนหน้า
อนุมติัขึ5นอยูก่บัจาํนวนเล่มวิทยานิพนธ์ที)นกัศึกษาตอ้งการจดัทาํ 

9. นกัศึกษานาํส่งเล่มวิทยานิพนธ์ (ไม่ตอ้งเยบ็เขา้เล่ม)  พร้อมหนา้อนุมติัทั5งหมด  ที)สาขาวิชา 
10. สาขาวิชาจดัทาํบนัทึกขอ้ความนาํส่งเล่มวิทยานิพนธ์ (ไม่ตอ้งเยบ็เขา้เล่ม)  พร้อมหนา้อนุมติัทั5งหมด  

เสนอคณบดีและรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการลงนาม ตามลาํดบั 
11. นกัศึกษารับคืนเลม่วิทยานิพนธ์  พร้อมหนา้อนุมติัทั5งหมด  และนาํไปเยบ็เขา้เล่ม 
12. นกัศึกษานาํส่งเล่มวิทยานิพนธ์  2  เล่ม  CD-ROM  2  แผน่  ตน้ฉบบับทคดัยอ่ (ภาษาไทย)  จาํนวน 

1 ฉบับ  พร้อมสําเนา  จาํนวน  2 ฉบับ  และตน้ฉบับบทคัดย่อ (ภาษาองักฤษ)  จํานวน 1 ฉบับ  
พร้อมสาํเนา  จาํนวน  2 ฉบบั  ที)ฝ่ายประมวลผลขอ้มลู  ศูนยบ์ริการการศึกษา 

13. ศูนยบ์ริการการศึกษา  ส่งเอกสารคาํร้องขอจบการศึกษาของนกัศึกษามายงัสาขาวิชา 
14. สาขาวิชาพิจารณาคาํร้องของนกัศึกษาที)ขอจบ 
15. สาขาวิชาเสนอขออนุมติัการสาํเร็จการศึกษาต่อคณะกรรมการประจาํสาํนกัวิชา 
16. สาํนักวิชาเสนอขออนุมติัการสําเร็จการศึกษาต่อคณะกรรมการสภาวิชาการและสภามหาวิทยาลยั  

ตามลาํดบั 
17. มหาวิทยาลยัจดัทาํประกาศผูส้าํเร็จการศึกษา  
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ขั�นตอนการตรวจวทิยานิพนธ์นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

ของสถานวิจยั สํานักวิชาวิศวกรรมศาสตร์ 

 

1. หลงัการสอบวิทยานิพนธ์ นกัศึกษาส่งรายงานวิทยานิพนธ์ที)ไดแ้กไ้ขตามที)คณะกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์ใหข้อ้สังเกต (หากมี) ที)สาขาวิชาที)นกัศึกษาสังกดั 

2. สาขาวิชาออกหนงัสือนาํส่งรายงานวิทยานิพนธ์เพื)อตรวจสอบรูปแบบการจดัพิมพที์)สถานวิจยั 
สาํนกัวิชาวิศวกรรมศาสตร์ 

3. สถานวิจยั (โดยเจา้หนา้ที)ตรวจรูปแบบการพิมพ)์ ตรวจสอบรูปแบบใหเ้ป็นไปตามที)
มหาวิทยาลยักาํหนด  นกัศึกษารับรายงานวิทยานิพนธ์ไปแกไ้ข (หากมีการแกไ้ข) และ
เจา้หนา้ที)ตรวจรูปแบบรายงานผลการตรวจใหห้วัหนา้สถานวิจยัทราบ 

4. สถานวิจยั แจง้ผลการตรวจรูปแบบการพิมพ ์กลบัไปยงัสาขาวิชา 
5. สาํนกัวิชาแจง้วนัที)ตรวจรายงานวิทยานิพนธ์เสร็จสมบูรณ์ไปยงัศูนยบ์ริการการศึกษา  
6. สาขาวิชาออกหนงัสือนาํเสนอคณบดีลงนามในหนา้อนุมติั และนาํเสนอรองอธิการบดีฝ่าย

วิชาการลงนามตามลาํดบัต่อไป 
7. นกัศึกษานาํรายงานวิทยานิพนธ์ไปเขา้เล่มและนาํส่งศูนยบ์ริการการศึกษา  

 
หมายเหตุ :  - ขอ้ 3 – 5 รับผิดชอบโดยสถานวิจยั สาํนกัวิชา 
       วิศวกรรมศาสตร์ 
  - กรณีที)มีจาํนวนรายงานวิทยานิพนธ์มากกวา่ 3 เล่ม 

  รอตรวจในเวลาเดียวกนั สถานวิจยัจะออกบตัรคิว 
  ใหน้กัศึกษา เพื)อทราบลาํดบัของตนเอง 

 


